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Tehnologii informationale si managementul calculatorului

Agenda
Timp Subiect
Prima zi
10.00-11:30 Prezentarea SO Windows 8
11:30-11:45 Pauza
11:45-13:15 Elemente esentiale ale programului WORD
13:15-14:15 Prinz
14:15- 15:45 Elemente esentiale ale programului WORD
15:45-16:00 Pauza
16:00-17:30 Beneficiarii bibliotecii
A doua zi
9:00-10:30 Accesarea Internetului
10:30-10:45 Pauza de cafea
10:45-12:15 Posta electronica
12:15-13:15 Prinz
13:15-14:45 Activitatea cu perifericele
14:45-15:00 Pauza de cafea
15:00-16:30 Regulamentul pentru accesarea Internetului
A treia zi
9:00-10:30 Elemente esentiale ale programului EXCEL
10:30-10:45 Pauza
10:45-12:15 Elemente esentiale ale programului EXCEL
12:15-13:15 Prinz
13:15-14:45 Skype. Exercitiu practic.
14:45-15:00 Pauza
15:00-16:30 Prezentarea participantilor
A patra zi
9:00-10:30 Elemente esentiale ale programului PowerPoint
10:30-10:45 Pauza
10:45-12:15 Elemente esentiale ale programului PowerPoint
12:15-13:15 Prinz
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13:15-14:45 Retelele sociale. Pagina institutionala a bibliotecii

14:45-15:00 Pauza

15:00-16:30 Arhivarea si dezarhivarea documentelor.

A cincea zi
9:00-10:30 Softuri malitioase
10:30-10:45 Pauza
10:45-12:15 Protejarea calculatoarelor impotriva softurilor malitioase.

12:15-13:15 Prinz

13:15-14:45 e-Guvernare

14:45-15:00 Pauza

15:00-16:30 Servicii online. Evaluarea atelierului.




