
 

 

 

 
Информационные технологии и управление компьютером 

Программа  
 

Время  Тема 
 

Первый день 

9:00-10:30 Презентация ОС Windows 8 

10:30-10:45 Перерыв 

    10:45-12:15 Базовые элементы программы WORD  

12:15-13:15 Обед 

13:15-14:45 Базовые элементы программы WORD 

14:45-15:00 Перерыв 

15:00-16:30 Пользователи библиотеки  

Второй день 

9:00-10:30 Пользование Интернетом  

10:30-10:45 Перерыв  

     10:45-12:15 Электронная почта  

 12:15 -13:15 Обед 

13:15-14:45 Представление команды «Новатека» 

Третий день 

9:00-10:30 Базовые элементы программы EXCEL 

10:30-10:45 Перерыв 

    10:45-12:15 Базовые элементы программы EXCEL 

12:15 -13:15 Обед  

13:15-14:45 Скайп. Практические занятия.  

14:45-15:00 Перерыв 

15:00-16:30 Работа участников  

Четвертый день 

9:00-10:30 Базовые элементы программы Power Point 

10:30-10:45 Перерыв 

    10:45-12:15 Базовые элементы программы Power Point 

12:15 -13:15 Обед 

13:15-14:45 Социальные сети. Электронная страница библиотеки  

14:45-15:00 Перерыв 



 

 

 

15:00-16:30 Архивирование и разархивирование документов 

Пятый день 

9:00-10:30 Вредоносные программы 

10:30-10:45 Перерыв 

    10:45-12:15 Защита компьютеров от вредоносных программ  

12:15 -13:15 Обед  

13:15-14:45 Электронное правительство  

14:45-15:00 Перерыв 

15:00-16:30 Онлайн услуги. Оценка проведенной «мастерской».  

 


