Servicii Moderne de Biblioteca:
(Aprilie, 2017)

Tutoriale si materiale de suport RECOMANDATE pentru implementarea serviciilor moderne de biblioteca
in domeniul IT

NB! Aceste tutoriale si instructiuni reprezintd o listd de activitdti recomandate de programul Novateca
pentru implementarea serviciilor in domeniul IT. Aceste recomanddri NU SUNT OBLIGATORII pentru
implementare! Bibliotecile participante pot utiliza resursele si curriculum-urile dezvoltate anterior
pentru realizarea serviciilor moderne de bibliotecd in domeniul IT!

Bibliotecile publice din reteaua Novateca asigurd cetatenilor acces gratuit la tehnologii moderne si
internet si o gama diversificata de servicii inovatoare, proprii nevoilor moderne de informare. Dotarea
bibliotecilor cu tehnologii moderne face posibild livrarea instruirilor in domeniul IT pentru diferite
categorii de utilizatori.

De ce are nevoie o biblioteca pentru a desfasura Cursuri de IT?

Un bibliotecar instruit in domeniul IT si elementele de baza ale calculatorului si / sau voluntari

care vin sa organizeze sesiuni de formare pentru membrii comunitatii in domeniul IT
Calculatoare conectate la internet

Sesiuni de curs de baza, care pot fi dezvoltate folosind curriculum de baza al Programului
Novateca pentru utilizarea calculatoarea si accesarea Internetului

Continutul cursurilor de baza in IT este de obicei inspirat din curriculum disponibil pe website-ul

Novateca.

Ce servicii IT poate realiza biblioteca in luna Aprilie?

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Instruiri MS Word, Excel, PowerPoint
Instruiri in utilizarea aplicatiei Skype
Instruiri in utilizarea retelelor de socializare
Instruiri in crearea unei pagini web

Instruiri in crearea unui blog

Aplicatii pe tableta

Servicii publice online

Securitatea calculatorului

Tastare oarba

10) Cursuri IT pentru persoane cu necesitati speciale

Continutul cursurilor de baza in IT poate fi gasit in curriculum disponibil pe website-ul Novateca sau

diverse tutoriale pe youtube.

Mai jos puteti gasi cateva tutoriale si instructiuni pentru realizarea serviciilor mentionate mai sus.

1)

Instructiuni de instruire a cetatenilor in utilizarea MS Word, Excel, PowerPoint

4+ Pentru a va familiariza cu programul de lucru MS Word, va rugam sa accesati pagina Novateca.
a) Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center



http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

b) Selectati compartimentul Tehnologie

c)

Perfectionarea Abilititilor Profesionale Practici de Succes in Biblioteci Biblioteca si Comunitatea Ta
Bibliotecar inovalor Proceduri Manageriale Parneneri
Competente si abilitati a unui Modele, practici inteme .... Modalitati de identificare si
f bibliatecar modem % alaborate si implemantale de [ AL stabiling a parteneratelor
biblioteci -
—— E———— "
Cursuri de formare Spatiu si Colectii Promovati-vé biblioteca
Instrumente de planificare i Rearganizarea spatiului in Instrumeante de promavare in
implementare a cursurilor de & bibliotecd si diversificarsa |M comunitate
formare colactiilor
Servicii Moderne de Bibliotecd Tehnologie Faceti click stinga pe butonul Tehnologie
& | Educatie, Divertismant, e Crearea rejelelor de socializare
l y Incluziune Digitald, Guvemare Q‘n‘ ‘-’_‘__,.—*"J

Selectati compartiment: Lucrul cu MS Word 2010

Lucrul cu MS Word 2010

m M3 Word (Lectia 4)

MS Word (Lectia 1) B, VS Word (Lectia 2) EZR, Vs Word (Lectia 3)
Functji taste Distanta intre rinduri, lucru cu

imaginile.... Inserare forme, instrumente desen...

Capturi ecran, borduri si umbre,
coperte. ..

Pentru a va familiariza cu programul de lucru MS Excel, va rugam sa accesati linkurile de mai jos:

https://www.youtube.com/watch?v=ynRSKiXINFQ

https://www.youtube.com/watch?v=AQpi-hvirQg

https://www.youtube.com/watch?v=nHFL9 NEKKM

https://www.youtube.com/watch?v=WrTRnBmbd-4

Pentru a va familiariza cu programul de lucru PowerPoint, va rugam sa accesati pagina Novateca.
Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
Selectati compartimentul Tehnologie

Selectati compartimentul Instructiuni si materiale informative

Gasiti documentele Bazele PowerPoint (1) si Instructiuni PowerPoint (2)



https://www.youtube.com/watch?v=ynRSKiXINFQ
https://www.youtube.com/watch?v=AQpi-hvJrQg
https://www.youtube.com/watch?v=nHFL9_NEKKM
https://www.youtube.com/watch?v=WrTRnBmbd-4
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Instructiuni i materiale informative
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2) Comunicare prin Skype

PP R D

Library and Technology (en)
Implemenarea tehnologilor nol  in
biblioteci

Tutorial MovieMaker

Cum s creezi un filmulet in programul
MovieMaker

Evidenta Utilizatorilor

Baza de date pentru evidenta
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inregistrarea in Facebook
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Google pentru realizarea sondajelor
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Bibliotecile ofera utilizatorilor ajutor personal pentru a comunica cu rudele si prietenii prin intermediul

aplicatiei Skype.

a) https://www.youtube.com/watch?v=mbnsE9YicT8
b) https://www.youtube.com/watch?v=LSY5ncAznps
c) https://www.youtube.com/watch?v=ejagbl4EqdE

3) Utilizarea retelelor de socializare

Pentru mai multe informatii despre crearea unui cont si administrarea unei pagini de Facebook, va rugam

sa accesati pagina Novateca:

a) Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

b) Selectati compartimentul Tehnologie
c) Selectati compartimentul Instructiuni si materiale informative

d) Gasiti documentele Inregistrarea in Facebook (1), Confidentialitate in Facebook (2) si Facebook

Administrare (3).



https://www.youtube.com/watch?v=mbnsE9YicT8
https://www.youtube.com/watch?v=LSY5ncAznps
https://www.youtube.com/watch?v=ejagbl4EqdE
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

4)

Pentru mai multe informatii despre crearea unei pagini web, va rugam sa accesati Centrul de Resurse al

Instructiuni i materiale informative

Facebook Administrare

[ ror 8

Elaborarea Paginii Web

m Confidentialitatea in Facebook
Postarea infformatiei personale
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Crearea unei pagini web

paginii Novateca:

a)
b)
c)
d)

Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Selectati compartimentul Tehnologie
Selectati compartimentul Instructiuni si materiale informative
Accesati documentul Elaborarea Paginii Web (1)

Instructiuni si materiale inf:

ror N

[ ror

l II I

5)

Confidentialitatea in Facebook
Postarea informatiei personale

Facebook Administrare
Cum sa controlezi CINE si CIND e
eticheteaza?

1

Elaborarea Paginsi Web
Bazelo elaborddi unei Pagini Web

Crearea unui desen animat folosind

plastilina

Bazele PowerPoint
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PowerPoint
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Crearea unui blog
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Evidenta timpulul la pc-uni

Controlul
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computere - TrueCaffe

Pentru a invdta cum sd creati un blog, accesati:

a)

https://www.youtube.com/watch?v=zDphD3K5aCo

a "

B p} F i
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http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
https://www.youtube.com/watch?v=zDphD3K5aCo

https://www.youtube.com/watch?v=mndIXla3xgE

https://www.youtube.com/watch?v=P1J2ID4NnlY

https://www.youtube.com/watch?v=xZZr9Lfsclc

https://www.blogger.com/about/?r=1-null user

Exemple de bloguri create de bibliotecile din reteaua Novateca:

a)
f)
g)

http://bibliotecanordic.blogspot.md/

http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/atelier-de-informare-la-orhei.html#more

http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/doneaza-o-banca-chisinaului-o-batrana.html

Solutii de blogging

a)
b)
c)
d)

Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Selectati compartimentul Tehnologie

Selectati compartimentul Instructiuni si materiale informative

Accesati documentul Solutii de blogging (1)

Instructiuni si materiale informative

Confidentiaitatea in Facebook

tarea informatiei personale

Facebook Administrare
Cum sa controlezi CINE si CIND te

aticheteaza?

Elaborarea Pagini Web

Bazele elabordrii unel Paginl Web

Crearea unui desen animat folosind
plastilina

Bazele PowerPoint
Baz
PowerPoint

Solutii de blogging
Solutii de blogging \

operani programulul

1

Aplicatii pe tableta

Model de
consultate de catre utilizatori

evidentd a colectillor
Instructiuni PowerPoint

Recomandédr in realizarea unel
prezentan PowerPoint

Tehnici Video & Foto

Elementele de bazd ale fotografiedi si
elapele producerii materialulul video
Crearea animatiei pe tabletele

{android)

Gif Animatie
Cum se creazd o animatie in format

GIF

Evidenta timpului la pc-uri

Controlul  timpululul  sesiunilor  la

computere - TrueCaffe

PP RE D

Library and Technology (en)
Implemenarea tehnologiillor noi  in
biblioteci

Tutorial MovieMaker

Cum sa creezi un filmulet in programul
MovieMaker
Evidenta Utilizatoritor
date evidenta

Baza de pentru

vizitatorilor in biblioteca

Inregistrarea in Facebook

Crearea unui cont de utilizator in

Facebook
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Crearea si administrarea formularelor

Google pentry realizareéa sondajelor

Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Selectati compartimentul Tehnologie

Selectati compartimentul Instructiuni si materiale informative

Accesati documentul Crearea animatiei pe tabletele Android (1) si Gif Animatie (2)


https://www.youtube.com/watch?v=mndIXla3xqE
https://www.youtube.com/watch?v=PIJ2lD4NnIY
https://www.youtube.com/watch?v=xZZr9LfscJc
https://www.blogger.com/about/?r=1-null_user
http://bibliotecanordic.blogspot.md/
http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/atelier-de-informare-la-orhei.html#more
http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/doneaza-o-banca-chisinaului-o-batrana.html
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Instructiuni si materiale informative

7)

a)
b)
c)
d)

Confidentialitatea in Facebook
Postarea informatiei personale

Facebook Administrare
Cum sa controlezi CINE si CIND te
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ov

PP R D

Library and Technology (en)
Implemenarea  tehnologiilor nol  in

biblioteci

Tutodial MovieMaker

Cum sa creezi un filmulet in programul
MovieMaker

Evidenta Utilizatorilor

Baza de date pentry
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Crearea  unui
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Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Selectati compartimentul Tehnologie
Selectati compartimentul Cele mai bune practici, prezentdri
Accesati documentul Promovarea serviciilor electronice (1)

Cele mai bune practici, prezentari

Serviciul 3doodler Summer

Serviciu modem - utilizdnd tehnologii
inovationale in biblioteca

Tabara de vara “Bibliotecarul in ajutonul
copiilor”

Biblioteca Publica Drujba

Promovarea serviciilor electronice
E-Ambasadorii ~ 1

Digitalizarea localitatii Crihana Veche
Biblioteca Publica Crihana Veche

Oameni sandtosi - comunitate
sanatoasa
Biblioteca
Drochia

Raionala “lulian Filip

57+IT
Program de sustinere a imb3trinindi
active a membrilor comunitatii

Partenerul si biblioteca produc
schimbarea
Biblioteca Ungheni

Clubul seniorilor
Biblioteca Publica Cahul
Sah pentru toti pe table si online

Biblioteca raionala Falesti

Biblioteca Publica Raionald Taraclia va
ureaza sarbator fericite!

Prezi §

Consolidarea agriculturii prin tehnologii
si literatura

Antonesti, Stefan—Voda

Pro - sanatate

Biblioteca Maramures in
comunitatii

YouthHub

We invest in YOUth — Investim in
tiner

serviciul

Protejeaza-ti calculatorul si vei
economisi banii gi timpul tau

Securitatea calculatorului

Accesati link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Selectati compartimentul Tehnologie

Gasiti compartimentul Securitatea calculatorului (1)
Selectati compartimentul Cele mai bune practici, prezentdri — ,Protejeazd-ti calculatorul si vei
economisi banii si timpul tau” (2)



http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center

Cele mai bune practici, prezen

B, serviciul 3doodier Summer R, 577 B, Consolidarea agriculturii prin tehnologil

Serviciu modern - utilizdnd tehnologi Program de sustinere a imbdtrininri si literaturd
inovationale in bibliotech active a membrilor comunitiatii Antonesti, Stefan-Voda
B, Tabara de vara Bibliotecanul in ajutorul ., Partenenu gi biblioteca produc ., Pro-sanitate
copiilor” schimbarea Biblioteca Maramures in serviciul
Biblioteca Publica Drujba Biblioteca Ungheni comunitatii
Bl Pomoy iciilor electron R, Clubul seniorilor YouthHub
= = : We invest in YOUth - Investim in
E-Ambasadorii Biblioteca Publica Cahul tinert
Digitalizarea localitatii Crihana Veche I, 5@h pentru toti pe table i online Protejeaza-i calculatorul §i vei
Biblioteca Publica Crihana Veche Biblioteca raionala Falesti economisi banii gi timpul tau
Oameni sintosl - comunitate ., Bibioteca Publica Raionald Taraclia vi
sandtoasd ureaza sirbitori fericite!
Biblioteca Raionald “lulian  Filip" 2
Drochia

Securitatea Calculatorului

m Instrumentele Securizare Comp\ter n Computer Secyrity Seminar
Serviciu dezvoltat de Jessica R\pdall Curriculum
si Biblioteca Publich s. Loganesti To train librarians and community
members of libraries in the Novateca
1 network in Hincesti |

Mai multi utilizatori noi la biblioteca,
mai multi cetateni instruiti in utilizarea tehnologiilor moderne!



