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Tutoriale și materiale de suport RECOMANDATE pentru implementarea serviciilor moderne de bibliotecă 

în domeniul IT 

NB! Aceste tutoriale și instrucțiuni reprezintă o listă de activități recomandate de programul Novateca 

pentru implementarea serviciilor în domeniul IT. Aceste recomandări NU SUNT OBLIGATORII pentru 

implementare! Bibliotecile participante pot utiliza resursele și curriculum-urile dezvoltate anterior 

pentru realizarea serviciilor moderne de bibliotecă în domeniul IT! 

 

Bibliotecile publice din rețeaua Novateca asigură cetățenilor acces gratuit la tehnologii moderne și 

internet și o gamă diversificată de servicii inovatoare, proprii nevoilor moderne de informare. Dotarea 

bibliotecilor cu tehnologii moderne face posibilă livrarea instruirilor în domeniul IT pentru diferite 

categorii de utilizatori.  

De ce are nevoie o bibliotecă pentru a desfășura Cursuri de IT?  

 Un bibliotecar instruit în domeniul IT și elementele de bază ale calculatorului și / sau voluntari 

care vin să organizeze sesiuni de formare pentru membrii comunității în domeniul IT 

 Calculatoare conectate la internet  

 Sesiuni de curs de bază, care pot fi dezvoltate folosind curriculum de bază al Programului 

Novateca pentru utilizarea calculatoarea și accesarea Internetului 

 Conținutul cursurilor de bază în IT este de obicei inspirat din curriculum disponibil pe website-ul 

Novateca. 

Ce servicii IT poate realiza biblioteca în luna Aprilie? 

1) Instruiri MS Word, Excel, PowerPoint 

2) Instruiri în utilizarea aplicației Skype 

3) Instruiri în utilizarea rețelelor de socializare 

4) Instruiri în crearea unei pagini web 

5) Instruiri în crearea unui blog 

6) Aplicații pe tabletă 

7) Servicii publice online 

8) Securitatea calculatorului 

9) Tastare oarbă 

10) Cursuri IT pentru persoane cu necesități speciale 

Conținutul cursurilor de bază în IT poate fi găsit în curriculum disponibil pe website-ul Novateca sau 

diverse tutoriale pe youtube. 

Mai jos puteți găsi câteva tutoriale și instrucțiuni pentru realizarea serviciilor menționate mai sus. 

1) Instrucțiuni de instruire a cetățenilor în utilizarea MS Word, Excel, PowerPoint 

 

 Pentru a vă familiariza cu programul de lucru MS Word, vă rugăm să accesați pagina Novateca. 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center


b) Selectați compartimentul Tehnologie 

 

 
 

c) Selectați compartiment: Lucrul cu MS Word 2010 

 

 Pentru a vă familiariza cu programul de lucru MS Excel, vă rugăm să accesați linkurile de mai jos: 

a) https://www.youtube.com/watch?v=ynRSKiXINFQ 
b) https://www.youtube.com/watch?v=AQpi-hvJrQg 
c) https://www.youtube.com/watch?v=nHFL9_NEKKM 

d) https://www.youtube.com/watch?v=WrTRnBmbd-4 

 

 Pentru a vă familiariza cu programul de lucru PowerPoint, vă rugăm să accesați pagina Novateca. 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

b) Selectați compartimentul Tehnologie 

c) Selectați compartimentul Instrucțiuni și materiale informative 

d) Găsiți documentele Bazele PowerPoint (1) și Instrucțiuni PowerPoint (2)  

https://www.youtube.com/watch?v=ynRSKiXINFQ
https://www.youtube.com/watch?v=AQpi-hvJrQg
https://www.youtube.com/watch?v=nHFL9_NEKKM
https://www.youtube.com/watch?v=WrTRnBmbd-4
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center


 
 

2) Comunicare prin Skype 

Bibliotecile oferă utilizatorilor ajutor personal pentru a comunica cu rudele și prietenii prin intermediul 

aplicației Skype. 

a) https://www.youtube.com/watch?v=mbnsE9YicT8 

b) https://www.youtube.com/watch?v=LSY5ncAznps 

c) https://www.youtube.com/watch?v=ejagbl4EqdE 

 

3) Utilizarea rețelelor de socializare 

Pentru mai multe informații despre crearea unui cont și administrarea unei pagini de Facebook, vă rugăm 

să accesați pagina Novateca: 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

b) Selectați compartimentul Tehnologie 

c) Selectați compartimentul Instrucțiuni și materiale informative 

d) Găsiți documentele Înregistrarea în Facebook (1),  Confidențialitate în Facebook (2) și Facebook 

Administrare (3). 

 

https://www.youtube.com/watch?v=mbnsE9YicT8
https://www.youtube.com/watch?v=LSY5ncAznps
https://www.youtube.com/watch?v=ejagbl4EqdE
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center


 

4) Crearea unei pagini web 

Pentru mai multe informații despre crearea unei pagini web, vă rugăm să accesați Centrul de Resurse al  

paginii Novateca: 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

b) Selectați compartimentul Tehnologie 

c) Selectați compartimentul Instrucțiuni și materiale informative 

d) Accesați documentul Elaborarea Paginii Web (1)   

 

5) Crearea unui blog 

Pentru a învăța cum să creați un blog, accesați: 

a) https://www.youtube.com/watch?v=zDphD3K5aCo 

http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
https://www.youtube.com/watch?v=zDphD3K5aCo


b) https://www.youtube.com/watch?v=mndIXla3xqE 
c) https://www.youtube.com/watch?v=PIJ2lD4NnIY 
d) https://www.youtube.com/watch?v=xZZr9LfscJc 
e) https://www.blogger.com/about/?r=1-null_user 

Exemple de bloguri create de bibliotecile din rețeaua Novateca:  

a) http://bibliotecanordic.blogspot.md/ 
f) http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/atelier-de-informare-la-orhei.html#more 
g) http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/doneaza-o-banca-chisinaului-o-batrana.html 

Soluții de blogging  

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

b) Selectați compartimentul Tehnologie 

c) Selectați compartimentul Instrucțiuni și materiale informative 

d) Accesați documentul Soluții de blogging (1)   

 

6) Aplicații pe tabletă 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 
b) Selectați compartimentul Tehnologie 
c) Selectați compartimentul Instrucțiuni și materiale informative 

d) Accesați documentul Crearea animației pe tabletele Android (1) și Gif Animație (2) 

https://www.youtube.com/watch?v=mndIXla3xqE
https://www.youtube.com/watch?v=PIJ2lD4NnIY
https://www.youtube.com/watch?v=xZZr9LfscJc
https://www.blogger.com/about/?r=1-null_user
http://bibliotecanordic.blogspot.md/
http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/atelier-de-informare-la-orhei.html#more
http://bibliotecanordic.blogspot.md/2016/08/doneaza-o-banca-chisinaului-o-batrana.html
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center


 

7) Servicii publice online 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 
b) Selectați compartimentul Tehnologie 
c) Selectați compartimentul Cele mai bune practici, prezentări 

d) Accesați documentul Promovarea serviciilor electronice (1) 

 

8) Securitatea calculatorului 

a) Accesați link-ul http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center 

b) Selectați compartimentul Tehnologie 
c) Găsiți compartimentul Securitatea calculatorului (1) 

d) Selectați compartimentul Cele mai bune practici, prezentări – „Protejează-ți calculatorul și vei 

economisi banii și timpul tău” (2) 

http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center
http://novateca.md/en/librarians-professional-development/resource-center


 

 

Mai mulți utilizatori noi la bibliotecă,  

mai mulți cetățeni instruiți în utilizarea tehnologiilor moderne! 
 

 

 

 


