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LISTA ABREVIERILOR SI ACRONIMELOR

AN — Administrator national

AR — Administrator raional

BNRM - Biblioteca Nationald a Republicii Moldova

BNS — Biroul National de Statistica

BPT — Bibliotecile publice teritoriale

BR — Bibliotecar raportor

CBD — Centru biblioteconomic departamental

CBT — Centru Biblioteconomic Teritorial

CS — Centrul de Statistica

IREX — International Research & Exchanges Board
(Consiliul International de Cercetare si Schimburi)

MC — Ministerul Culturii al Republicii Moldova

ORT - Sistemul Online de Raportare

SRO — Sistem de Raportare Online

VR — Vizualizator raional




SISTEMUL DE RAPORTARE ONLINE 6-C

INTRODUCERE

La 15 mai, 2015 a fost semnat ,, Memorandumul de intelegere in domeniul monitorizdrii
impactului si gestiunii datelor statistice in bibliotecile publice” intre Consiliul pentru Cer-
cetdri si Schimburi Internationale (IREX) si Ministerul Culturii al Republicii Moldova.
Memorandumul prevedea modernizarea Centrului de Statistica (CS) din cadrul Bibli-
otecii Nationale a Republicii Moldova (BNRM). Aceastd initiativa s-a inscris perfect
in intentia Ministerului Culturii de a trece la sistemul online de colectare si procesare a
datelor statistice privind activitatea bibliotecilor.

La temelia de modernizare a procesului de colectare online a datelor satistice anuale
privind activitatea bibliotecilor a stat Sistemul de Raportare Online (ORT- evidenta
statistica lunard a activitatii bibliotecii). Sistemul de Raportare Online 6-c (SRO - in-
clude evidenta statisticd anuala a activitatii bibliotecii), aplicatia a fost dezvoltata in baza
formularului ,Cercetarea statistica anuald 6-c privind activitatea bibliotecilor”. Formu-
larul ,,Cercetarea statistica anuala 6-c privind activitatea bibliotecilor” este fundamentul
statisticii oficiale privind activitatea bibliotecilor, tipizatul fiind aprobat de cétre Biroul
National de Statisticd al Republicii Moldova (BNS) in conformitate cu prevederile Legii
cu privire la statistica oficiald, nr. 93 din 26.05.2017. Raportul Statistic Online 6-c a fost
structurat in baza formularului traditional, in noua compartimente: Date generale;
Colectii (pe suporturi fizice); Resurse electronice (in refea); Publicatii seriale curente pri-
mite in bibliotecd (la sfarsitul anului); Servicii de bibliotecd si utilizarea lor; Utilizarea
bibliotecii; Facilitdti si servicii; Imprumut interbibliotecar; Venituri si cheltuieli, mijloace
financiare; Personalul; Instruirea personalului de bibliotecd. Sistemul de raportare online
6-c (SRO) poate fi accesat direct din browserul Google Chrome sau direct de pe siteul
www.bnrm.md.

Incepand din data de 1 ianuarie 2016, bibliotecarii din bibliotecile publice teritoriale
raporteaza datele statistice online si genereaza Raportul statistic centralizator privind
activitatea bibliotecilor.

Odata implementat, Sistemul de Raportare Online 6-c economiseste timpul necesar
pentru sistematizarea indicatorilor statistici, generarea tabelului centralizator ce detine
controlul calitatii si veridicitatii datelor statistice. Intreg procesul tehnologic se genereaza
automat.

Valentina POPA
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I. ACCESAREA SISTEMULUI DE RAPORTARE
ONLINE 6-C

Sistemul de Raportare Online 6-c poate fi accesat prin doua modalitati:

1. Prin accesarea paginii web a siteului Bibliotecii Nationale a Republicii Moldova
www.bnrm.md, selectand din Meniul - Statistici - Raport 6-c.

2. Intr-un brower web, introduceti www.6¢.bnrm.md si logati-v in sistem cu profilul
dumneavoastri de utilizator si parola. In pagina de start este posibil de a schimba limba
de utilizare a sistemului, selectand limba din coltul stang de sus a paginii.

C A Notsecure | Gebnrm.md/rof/logir w B » |D E.-’y‘/‘l 3

2 oapps @ USMFlego' G Google [ stefisticade biblict.. ([ hitpiAvweirasr. Bl Seraciul Hidramite G Indicator de perfor.. B Googie Traducers e Cther hookmarks | [5] Reading list

Romand | PyoowR | English

RAPORT 6:C Sistem de Raportare Online

Ip-ul tau de infrare: 37.233.63.203

Login {e-maly  statistica@borm, md

Parola: l........

Logare Al ultat paroia

i caz dacdaver probleme cau intrebdn cu privire 2 acest sictem - pe puteli contacta fa etatistica@bnnm, md g3u foloeiti - Ajubar ondine

II. MENIUL PRINCIPAL

Meniul principal al administratorului national este structurat in 6 compartimente:

e Acasa — meniu care se Incarca dupa logare;

e Rapoarte — oferd posibilitatea pentru vizualizarea datelor nu numai din rapoartele
istorice si in derulare, dar si pentru generarea rapoartelor centralizatoare,

o Intrebiri activate — crearea de rapoarte si gestionare a rapoartelor in curs de derulare;

e Toate intrebarile — gestionarea template-urilor de raportare (chestionare §i intre-
bari);

o Utilizatori — gestionarea utilizatorilor cu drept de administrare a sistemului;

o Biblioteci — gestionarea bibliotecilor care vor completa rapoartele.

2] Ajutor online Romand | Pyccxiid English

RéPORTé € sistem déRaportare Online o e o | [ lesire
Acasd Rapoarte Intrebari activate Toate intrebarie Utiizatari Biblioteci

Bine ati venit la pagina de colectare a datelor despre activitatea Bibliotecior din Republica Moldova!
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ITII. GESTIONAREA BIBLIOTECILOR
RAPORTOARE

Pentru gestionarea bibliotecilor in sistemul SRO 6-c, administratorul national seteaza
tipul bibliotecii — biblioteci din Centrele Biblioteconomice Teritoriale (CBT), biblioteci
din Centrele Biblioteconomice Departamentale (CBD). Dupa setarea corecta a tipului
bibliotecii sunt setate bibliotecile raportoare afiliate acestor centre, bibliotecarii raportori,
administratorii raionali si vizualizatorii raionali. Bibliotecile raionale, departamentale se
inregistreaza in sistem o singurd data de catre administratorul national (AN).

Datele statistice sunt raportate de catre fiecare biblioteca in parte, iar veridicitatea
indicatorilor statistici sunt verificati de catre bibliotecile centre teritoriale/departamentale
in unele cazuri de specialistul responsabil de activitatea bibliotecilor din cadrul sectiei/
directie cultura raionala.

Bibliotecile pot fi gestionate urmand pasii numerotati in imaginea de mai jos:

e Adaugarea bibliotecii care completeaza raportul (ca reguld sunt adaugate in sistem
de centrele biblioteconomice teritoriale/bibliotecile raionale sau regionale);

¢ Gestionarea cu localitatile din retea (adaugare de biblioteci, redactare);

¢ Optiuni suplimentare de obtinere a listelor de biblioteci si bibliotecari care com-
pleteaza raportul;

e Pentru a deschide detaliile despre o anumita biblioteca este necesar de a accesa
link-ul cu denumirea bibliotecii.

Acasd Rapoarte Intrebdri activate Toate intrebarile Utilizatari Biblioteci

+ adhugs bibliotecs nous 2 Localital Al oceLsiiotecan | EXCEL Bibliotedi cle Bibliote Cauts

ESCHIDE
Denumirea Raionul Localitatea Numarul de Functionalitati
utilizatori

Biblioteca Regionald Comrat 4 Gagauzia Comrat : Sterge
Biblioteca Publicé Ciadir-Lungz Gagauzia Ceadir-Lunga 1 Sterge
Biblinteca Nationald a Republicii Chisinzu Chisinzu 1 Sterge

Moldoy

3.1. Redactarea/addugarea bibliotecilor

Sistemul de Raportare Online 6-c poate fi gestionat la nivel national doar de admi-
nistratorul national.

Administratorii si vizualizatorii raionali vor avea anumite restrictii de vizualizare a
rapoartelor completate de catre biblioteci. Restrictiile de sistem sunt setate din optiunea
de redactare a datelor despre biblioteca.

Administratorul raional poate redacta datele despre o anumita biblioteca.

Pasii de redactare a unei biblioteci din retea, din meniul ,,Biblioteci”- selectati tipul
bibliotecii - si accesati optiunea , Export raport si vizualizare” ce specifica drepturi de
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acces asupra istoricului raportului si exportarii datelor. Atentie la pasii operatiilor din
imaginea de mai jos:

e Numai cele introduse de biblioteca - in arhiva rapoartelor pot fi vizualizate rapoartele
completate de biblioteci si datele despre biblioteci (adresa fizica, telefon, e-mail etc.)

e Numai pentru raionul bibliotecii - pot fi vizualizate rapoartele bibliotecilor din raion
inclusiv reteaua.

e Pentru toate raioanele - pot fi accesate rapoartele pentru toate tipurile de biblioteci
din tara.

Tip: e:Urban  Rural

1w Mumai cele introduse de biblioteca
2 'Numai p-u raionul bibliotecii
3¢ sPentru toate raioanele

xport raport si vizualizare
istorice.

e-mail: cultura, ato@mail . ru

3.2. Conturile de administratori raionali

La nivel de centru biblioteconomic departamental/ teritorial se creaza un cont de ad-
ministrator, care gestioneaza, monitorizeaza completarea rapoartelor bibliotecilor din
retea. Contul de administrator raional sau departamental este creat de administratorul
national.

Pasi de urmat, selecteaza meniul , Biblioteci” - selecteaza biblioteca si modificd da-
tele utilizatorului de sistem sau adaugd un administrator nou printr-un clik a optiunii
»Adauga un utilizator nou”,

Editeaza biblioteca

Blblisteca:  Bblotecs Pubics Raionak Anami Noi
Localltatea:  Anenifo: = Aneni Hoi

(L e—

Tip: @Urban  ZRural

TiNwma cele introduse de bibliotecd

&Numat p-u rafanul bibiiagec)|
\Feniny toate ratoanela

Export raport st wizualizara
Istorice:

e-mail:  bibke-aneni@mailmd

Sahsozd Salveara i adaugd un ukilizator

Utilizatori

Nume E-mail Telefon, fax. Ultima vizitd Localitati

Fani Sha @ [ I | 20470124

14:21:46
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Nota: Pentru ca utilizatorul de sistem sd dispuna de statutul administratorului raional,
nu trebuie sa fie setata nici o localitate la care este afiliat, localitatea este deja adaugata.

3.3. Redactarea localitatilor

Deoarece au loc modificari administrativ-teritoriale in Republica Moldova, redenu-
miri de localitédti, pot apdrea situatii de genul cand administratorul raional creaza un
cont de utilizator si nu gaseste localitatea in raion. In acest caz administratorul raional
informeaza administratorul national despre problema sa. Doar administratorul national
utilizand optiunea de redactare a localitatilor poate solutiona problema, accesénd lista

localitatilor in urmatorul mod:

¥ pjutor onine

Romadnd  Pycowmi | Englsh

RAPORT 6-¢ Sistem de Raportare Online |

Tesire

Acasa Rapoarte Tntrebir activate Toate ntrebarle Utilzatog Bibliotedi

i
Denumirea Raionul Localitatea Humarul de Functionalitati
utilizatori
Bilioteca Regionald Comrat GdgaLzia Conmrat 39 Sterge
Bblintera National a Reoublidi - Chisindu Chisingu 5 Starae

Pasii de redactare a localitatilor:

e Adaugare de localitate noua

e Redactare localitate existenta

e Selector de filtrare dupa raion al localitatilor
e Cautare dupa nume a localitatilor

Acasa Rapoarte Intrebar activate Toate intrebarie Utilizatori Biblioteci
Localitati:
T Adauga i.c:caii_i;t-,?- o Toate e
Numele localitati ... o

Aratd 50 ~ Localitati

Cauts

2

Localitatea *  Raionul Gestioneaza
Abaclia e Basarabeasca m
Acul Cantemir m

=

Nota: Cautarea dupd nume functioneaza doar pentru limba in care este setata interfa-
ta. Pentru a cduta o denumire in limba rusa e necesar de selectat limba rusa a interfetei.
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IV. CATEGORIILE DE UTILIZATORI

Conturile administratorilor de sistem pot fi gestionate din meniul ,,Utilizatori”:

Acasa Rapoarte Intrebér activate Toate intrebarile Utilizatori Bibliotec
+ Adaugd un utilizator nou Mumele Utilizatorul Cautd
Hume E-mail Telefon, fax. Rolul Statutul
Vizualizator Active
—
Denis Ganea manager Active
Victoria Popa manager Active
Victoria Vasilica manager Active
Vera Osoianu rranager Active
Larisa Palamarciuc manager Active

In sistem pot fi redactate informatiile despre administratorii existenti si pot fi adaugati
administratori noi, completand campurile de mai jos.
Litilizator:  Denis Ganea
E-mail: doanea@irex.org

Telefon, fax.: 22282882

Farola:
Administrator =
Rolul:  [ADMINISTRATOR adaugare intrebari, VIZUA
SLHCCas.
Active: @]

4.1. Tipuri de utilizatori

Existd patru tipuri de utilizatori de sistem:

e Utilizatorul de sistem cu rol de Administrator national administreaza sistemul la
nivel national. AN poate crea utilizatori de sistem si, care poate atribui permisiune uti-
lizatorilor de sistem pentru actiuni administrative, poate adauga si sterge conturi, poate
crea rapoarte, redacta rapoarte pentru orice biblioteca, poate crea si genera rapoarte
centralizatoare etc. Dezvoltarea sistemului tine in totalitate de AN. Avand in vedere cd
AN detine majoritatea permisiunilor, protejeaza cu atentie loghinul si parola utilizato-
rului de sistem cu rol de administrator raional.

e Utilizatorul de sistem cu rol de Vizualizator national (VN) accesul poate fi atribuit
doar de AN, vizualizatorul national doar are acces la sistem doar de a vizualiza si genera

10



Ghid practic

rapoartele statistice din Sistemul National de Biblioteci.

e Utilizatorul de sistem cu rol de administrator raional (AR) poate administra doar
bibliotecile din retea; crea utilizatori de sistem doar pe retea si atribuie permisiune uti-
lizatorilor de sistem pentru retea; poate adduga si sterge conturi de utilizatori pe retea;
poate sterge bibliotecile cu activitatea sistata; poate redacta si completa rapoarte pentru
orice bibliotecd; poate genera rapoarte centralizatoare etc. Avand in vedere ca AN detine
majoritatea permisiunilor pe retea, protejeaza cu atentie loghinul si parola utilizatorului
raportor.

e Utilizatorul de sistem cu rol Vizualizator national (VR) acesul poate fi atribuit doar
de administrator (AN, AR), vizualizatorul raional doar are acces la sistem doar de a
vizualiza si genera rapoartele statistice din Sistemul National de Biblioteci.

e Utilizatorul de sistem cu rol Bibliotecar Raportor (BN) — poate raporta si vizualiza
rapoartele create.

Pentru crearea vizualizatorilor si administratorilor nationali (BRR si ARR) este necesar
de a crea sau de a folosi o biblioteca existentd, pentru care optiunea de exportare si vizua-
lizare a rapoartelor sa indice “Pentru toate raioanele”. Vezi imaginea de mai jos:

Editeaza biblioteca

Biblioteca:  Biblioteca National3 a Republicii Moldova
Localitatea: Chisinau v Chisinau v

Telefon, fax.: 022241830

Adresa:

Tip: e lUrban Rural
MNumai cele introduse de biblioteca

Numalpoyraignul bibligtaci

® Pentru toate raioanele I

Export raport si vizualizare
istorice: I

Contul de vizualizator raional si bibliotecar raportor poate fi administrat prin interfata
administratorului raional. Accesand optiunea , Bibliotecari raportori” din meniul de
»Raportare biblioteci” administratorul national / raional poate crea cont pentru biblio-
tecarul raportor (BR) si vizualizatorul raional (VR)

Acasd Raportare Biblioteci Vizualizare Profilul utilizatorului

——

Biblictecari raportori

Denumirea Localitatea Completat Ultima innoire

in caz dacd aveti probleme sau intrebdii cu privire la acest sistem - ne puteti contacta la raport@novateca.md tel, {+373) 22 24-00-70 sau folositi - Ajutor online

11



SISTEMUL DE RAPORTARE ONLINE 6-C

Administratorul raional poate gestiona sau adauga informatii despre Bibliotecarul

Raportor sau Vizualizatorul Raional respectand pasii:
e Adauga Bibliotecar Raportor sau Vizualizator Raional;
¢ Redacteaza datele despre Bibliotecarul Raportor sau Vizualizatorul Raional existent.

Acasa Raportare Biblioteci Vizualizare Profilul utiizatorului

Utlhzatorl + Adauga un utilizator nou
Nume E-mail Telefon, fax. Localitati
Rodica Dermengi e Rapaortor raional

Stela Marizn Raportor raional

Donici Tamara Raportor raional

4.2. Completarea campurilor pentru crearea contului de ,,Bibliotecar Raportor”

e Numele si prenumele bibliotecarului raportor;

e Selectarea localitatii in care se afld biblioteca;

e Indicati email-ul utilizator@bm.md si numele de acces in sistem;

e Indicati parola de acces (creati parole care au cel putin 12 caractere diferite: litere
mici i mari cifre si caractere speciale);

e Setati biblioteca pentru care se completeaza raportul;

¢ Sa fie functionalitate de generare a parolei si trimitere la email-ul indicat;

e Obligatoriu bifati tipul utilizatorului.

e Obligatoriu salvati datele despre utilizator/vizualizator

Acasa Raportare Biblioteci Vizualizare Profilul utilizatorului

Editare utilizator

) Biblioteca Publica Raionala "A. Ciurunga”
Biblioteca:
Cahul

Utilizator:  Ana Tiu o

* Biblictecari raportori o
Vizualizator rapoarte

Localitatile raportate: % Brinza e
Bibliotecile raportate: = Biblioteca Publica Brinza o

E-mail:  zzzmz@cmail.com e

Telefon, fax.:

skype:

Parala: e o Gererezza parols sl trimite infomatis de acces

Active:

Tip:

12
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Notd: Recomanddam aministratorului raional, pentru o mai buna monitorizare a datelor
statistice raportate de retea, in fiecare biblioteca din retea sa fie doar o singura persoand
responsabild de completarea si gestionarea raportului, astfel se vor Evita unele confuzii.

Pasii de configurare a unui cont de Vizualizator raional:

e Numele si prenumele utilizatorului/vizualizator;

e Indicati adresa de email-ul utilizator@bm.md si numele de acces in sistem;

e Indicati parola de acces; (creati parole care au cel putin 12 caractere diferite: litere
mici si mari cifre si caractere speciale);

e Obligatoriu bifati tipul utilizatorul/vizualizator.

e Obligatoriu salvati datele despre utilizator/vizualizator

ACasa Raportare Biblioted Vzualzare Profilul utiizatorulil

Editare utilizator

Biblioteca Publica Raionald "A. Clurunga”
Cahul

Utilizater:  Dodon Ion o

" Bibkotacari raportori
@ Vizualizator rapoarte o
E-mail:  dodon.ion@zzzzz.md e

Talefon, fax.: 0708233

Biblioteca:

Tip:

skype:  dodon
Farola:  sesess °
Active: @
Salveaza Anuleaza Salveaza 5l craeaza nou

Administratorul Raional poate modifica dreptul de acces pentru Bibliotecarul Raportor
si Vizualizatorul Raional totodata si exclude utilizatorii din sistem:

Acasd Raportare Biblioteci Vizualizare Profilul utilizatorului

Utilizatori + Adauga un utilizator nou

Nume E-mail Telefon, fax. Localitati
Rodica Dermeangi rdermengi@yshaa.com (123933856 Rapartar ralonal

Stela Marian marfanstela@gmeall.com 078092856 Raportol ralonal
Dornici Tamarz biblioteca cahul@mail.md 029923856 Raportor raional
AnaTiv E=== anatiu1971@gmail.com 029936141 Brinza Bibliotecar Raportor
Artiom Maister lib@mel.dm 11111111111 Raportar rzlonal
Victoriz Popa statidical @bnrm.md 173133132 Raportor raional

Ana Caraman anacaramancahul@gmail.conm 029913856 Raportor rzional
Tamarz Danici danicitamarabd@gmail.com 69726588 Raportor ralonal

Stela Orlol P stzlaorloi@gmail.com 023951709 Chircani

Melsa Tatu Fmes badiceni@gmail.cam 067477278 Badicul Moldovenesc
lindmila Strahotazm P fiid=smaldavann stahotasni@omsil comNANRL40A3S I ama Neuis

13
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V. FORMAREA DE TEMPLATE-URI PENTRU
RAPOARTE

Template-urile reprezintd un set de formulare care pot fi reutilizate la crearea rapoar-
telor noi (in cazul in care nu sunt modificéri in anul de referinta). Toate functionalitatile
acestor template-uri cum ar fi javascript-urile din formulare, relatiile intre diferite cam-
puri la fel pot fi reutilizate.

Nota: Raportul centralizator privind activitatea bibliotecii se creaza doar de adminis-
tratorul national.

Meniul de addugare, redactare a template-urilor dispune de urmdtoarele optiuni:

e Optiune de adaugare a unui chestionar, formular nou; (adaugd o intrebare sau
adauga un blok de intrebari)

e Accesare manager de template-uri pentru raport centralizator;

¢ Buton de vizualizare/ascundere a optiunilor de dezvoltator pentru formulare;

¢ Redactarea detaliilor pentru formular;

¢ Pentru a sorta elementele in interior - intebarile si grupurile de intrebari;

e Acces la managerul de relatii intre diferite intrebari ale chestionarului;

e Dezvoltatorul poate introduce javascript-uri in formulare;

o Stergerea forumularelor si a informatiilor din formular.

Acasa Rapoarte Intrebiri activate Toate intrebarile Utilizatori Biblioteci

Adaugati 0 intrebare  (saun un bloc de intrebari)

Adauga un block Template centralizator Arata extins

Intrebarile:

1. DATE GENERALE / DBLUWE CBEAEHWA

2, COLECTII, PUBLICATII SERIALE = Modfici Redacteazrd Sterge

5.1. Reordonarea intrebarilor/blocurilor prin ordonarea pasilor numerotati:

e Se trage intrebarea/blocul in locul cuvenit prin click stinga a mouse-ului;
e Sc apasd butonul ,,Salvare”, pentru a salva ordinea noua.

4. PUBLICATII SERIALE CURENTE PRIMITE IN BIBLIOTECA = Modfice Redactzazd Sterge
Nots: lo sfisitul anuks, M. fnd 220

5. UTILIZAREA BIBLIOTECIL. = Modfica Redactsazs Sterge

6. FACLLITATI SI SERVICI =i

8. PERCOMATIII — NinARirS Rieids
=== -7, IMPRUMUTUL T TERBIBLIDTECAR h. o | Reordoneaza prin ragers

Sa\.re|e
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5.2. Redactarea detaliilor chestionarului (blocului)-optiune
pentru administratorul national

Blocul de date dispune de campuri ordinare sau ascunse — pentru a imbunatati interfata
utilizatorului. Accesul la detalii despre blocul existent se face prin optiunea de redact-
are a formularului sau cea de adaugare a unui bloc. Campurile marcate din meniul de
redactare au urmatoarele optiuni:

1,2,3) Denumirea chestionarului in limba romana, rusa si engleza respectiv;

4,5) Intrari pentru javascripturi la incarcarea si salvarea chestionarului;

Ediatare bloc
Ro Ru En
DATE GENERALE / OBLUWE CBEOEHMA DATE GENERALE | OBLUWE CBEOEHWA DATE GENERALE |/ OBWWE CBEOEHWA
Scrpt la incdrcare Script Iz salvare
Salveaza Anuleaza Adauga bloc tip repetare Dubleaza blocul

5.3. Modificarea continutului chestionarului

Modificarea chestionarului presupune expandarea acestuia cu scopul reordonarii/
redactarii/stergerii intrebarilor din chestionar si a grupurilor de intrebari.

Orice chestionar poate fi gestionat prin intermediul urmatoarelor optiuni:

¢ Redactarea detaliilor despre grupul de intrebari sau intrebdri din chestionar;

e Stergerea grupurilor/intrebdrilor;

¢ Reordonarea grupurilor/intrebarilor;

o Acces la optiunile de reordonare in interiorul grupului de intrebari.

1. DATE GENERALE / OBILIME CBEAEHHA = Redacteazd Sterge
1-1. Localil biblistecn Tip: separator (B454) o
1.2, * Localul biblotaci aste spacil 7 Tip: Selectare unica (4225)
1-3. % Locelul bibloteci este reamenzjat? Ti: Selectare unica (4243}
14 * Localul hiblotact aste propru? Th: Selectare unicd (5343)
1-5. * Localul bibloteci este arendat? Tio: Selectare unic (6351) a2
1-6. Starez firicd a loczlului bblioteai To: sepaator (6453 [g [ Trage psniru reordonars F Brga
1-7. Necestd reparztil captalke (1) Tip: Selectare unicd (4247)
1-8. Avarata (2) Tip: Selectare unica (6046}
1-8. * suprafata totad 2 bl biklozach (m: p.) Tip: Offe (4250 Redacteasd Sterge

M bSs T im bk s o oS e

Functia de ordonare a intrebdrilor in interiorul grupului poate fi accesata dupa acce-
sarea optiunii ,,Redacteaza” a grupului de intrebari. Operatia de ordonare a intrebarilor
din cadrul grupului separate se efectueaza la fel ca si pentru chestionare sau grupuri de
intrebari.

Nota: Dupad reordonare este necesar de apasat butonul ,,Salvare”
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5.4. Componenta de gestionare a relatiilor

Sistemul SRO 6-c dispune de un manager de relatii intre intrebarile chestionarului.
Menirea acestui mecanism este de a calcula suma valorilor pentru mai multe cdmpuri.
Campul (intrebarea) in care se stocheaza aceasta suma nu poate fi modificata din interfata
utilizatorului. De asemenea mecanismul relational prevede afisarea de erori in cazul in
care doud intrebari au definita o relatie de comparare. Accesul la optiunea de configurare
a relatiilor se efectueazd din meniul principal al chestionarelor deja existente.

In continuare vom exemplifica definirea relatiilor pentru blocul COLECTII, PUBLI-
CATII SERIALE. Acest chestionar are o multitudine de grupuri de intrebari ce includ

urmatoarele optiuni:
o Achizitii in cursul anului;
« Decontari;
o Existent la sfarsitul anului.

Pentru grupul de intrebari “Total unitati materiale”, se cere calcularea sumei valorilor

introduse in interiorul altor grupuri de intrebari.
Exemplu de calculare a sumei pentru mai multe campuri:

{11}) Alte documente
Notd: Nr. rind. 120

{11114

izitii i cursul anului

{11.3}) mgtent la sfirsitul anum

{123) Total (unitit materiale] Toweag rind. 20, 60 - 120

Neta: Nr. rind, 130

{12.1}) Achiziti in cursul anului

{12.23}) Eliminari 61_2}_{5_2}_{5_2}_.[?_ )

g 1—{9.2}—{10.2}

{12.3}) Existent la sfirsitul anului @1.3}—{5.3}—{6.3}—{?.3}—{8.3}—{9.3}—{1[1.3

Semnul ,,=” din imaginea de mai sus determind relatia de atribuire a valorii, adicd valoarea
totalului de unitdti materiale este calculatd automat in dependenta de campurile specificate.
Dupa cum vedem campurile care participa la calcularea sumei se specifica prin:

w1 + numarul_de_ordine_al_intrebarii +,,}”.

La completarea raportului totalul unitatilor va fi calculat automat, iar modificarea

directa a totalului de catre utilizator este interzisa.

12) Total (unitati materiale) (suma rind. 20, 60 - 120)
Nota: Nr. rind. 130

* 12.1) Achizitii in cursul anului 7
*12.2) Eliminari 0

5349
* 12.3) Existent |a sfirgitul anului :
Acestcamp se completeazd in mod automat, nu incercafl sa-1 modificati!
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Pentru relatii de comparatie va fi:

{3.3}) Existent la sfirsitul anului

{4%) numarul de g
Nots: N, rind, 50

{4.17}) Achiziti in cursul anului

{4.27}) Eiminari

{4.3}) Existent la sfirsitul anului

In interfata pentru completarea raportului aceasta relatie va fi interpretati in urmatorul
mod: se compara campul existent la sfarsitul anului (4.3), dacd este mai mare decat (3.3)
va apdrea mesaj de eroare pentru (4.3).

Lk Ve EELRH A S G T 204

*1.2) Eliminari 8]

*1.3) BExistent |3 sfirsitul anului

2) Numarul de titluri
Nota: Nr.rind 30

* 2.1) Achizitii in cursul anului 346

* 2.2) Himinari 0

* 2.3) Existent la sfirsitul anului 1 . A = i
i Valoarea trebuie sa fie mai mica sau egald cu:

| ¥ 1,3} Existent la sfirsitul anului

3) Din ele publicatii seriale (reviste, anuare, ziare)

RIA L 5 Rie aind an

Nota: Erorile depistate nu restrictioneaza salvarea datelor introduse.
Relatiile pot fi utilizate si pentru calculul matematic al unor cdmpuri. De exemplu:

{8}) Valoarea totald a fondurilor atrase

VR —round(({10.4}/{10.1}),2) e

{10}) Alte date financiare

10.1}) Total investitii/cheltuiel
fap : ~&)+(1} 4]
410.2}) valoare imprumururi carti — {imprumuturi}*6.2 e
hY
{10.37}) Total brut —110.2)
110.4}) Total net ~{10.3}-{10.1} e
Variabile globale
UTILIZAREA BIBLIOTECII
Numéarul de imprumuturi o {imprumuturi}

Salveaza si inchide
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5.5. Adaugarea intrebarilor in chestionar

Sistemul dispune de urmatoarele tipuri de intrebari:

« Cifre - pentru introducerea numerelor intregi;

« Numar fractional — pentru numere in virgula mobild cu semnul ,, . ” ca delimitator
de decimale;

« Raspuns scurt - pentru introducerea datelor textuale de o lungime mica;

« Selectare unica - pentru ca utilizatorul sa aleaga o singura optiune din mai multe;

« Separator — pentru delimitarea grupurilor de intrebdri in interiorul chestionarului.

Pentru ca sd fie accesibile optiunile de addugare a intrebarilor este necesar de accesat
optinea ,,Modifica” din dreptul unei intrebari din chestionar.

Pentru a adduga o intrebare in chestionar este necesar sa parcurgi urmatorii pasi:

o Selecteaza tipul intrebarii;

» Apasi click pe optiunea de addugare a intrebarii;

« Redacteazd intrebarea existenta.

Adaugati o intrebare  (saun un bloc de intrebari)

Cifre o * Adauga o intrebare Adaugd un block Template centralizator Aratd extins

Intrebarile:

1. DATE GENERALE [ OBLLIHE CBE[IEHHA

1-1. Localul bibliotedi Tip: separator (6454}

1-2.* Localul bibliotedi este specal ? Tip: Selectare unica (4226)

o Redacteaza intrebarea ce contine date cantitative ce se refera la cifre;

« Specifica grupul din care apartine intrebarea;

Nota: Daca se creaza o intrebare noud, atunci intrebarea este atribuita ultimului
chestionar din template-uri sau ciclu de raportare. Implicit intrebarea adaugata este ul-
tima din chestionar, sau daca este atribuita unui grup de intrebari, este ultima din grup;

« Giseste grupul de intrebari cdruia 1i apartine intrebarea din chestionar;

o Bifeaza daca se interzice salvarea chestionarului fara ca sa fie introdusa informatia
in camp;

 Formuleaza intrebarea pentru camp in diferite limbi;

« Configureaza scripturi javascript pentru a face mai interactive campurile. Pot fi con-
figurate scripturi la selectarea elementului, modificarea si finisarea redactarii campului.
Optiunile pot fi accesate dupa selectarea ,, Aratd extins’;

« Sincronizeazd intrebarea pentru a reordona si a restabili numele conform intrebarii
din template-uri.

Notd: aceastd operatiune nu cere confirmare, dar se executd imediat.
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Apartine bloculuo §. PERSONAL DE BIBLIOTECA = Grupatd in: Personal e -
Tesminbend D Ce) Siricronizeaza intrebarea e
@Obligatoriue

Ro Ru En

Personalul: total (numarul) o MNepcoxan : Bcero (YMCNeHHoCTs) Personalul: total (numarul)

SCript la moaricare

5.6. Interactiunea campurilor la completare

Pentru orice camp se poate de adaugat microscripturi javascript pentru a face mai
interactiva editarea. Pentru intrebarile din chestionar aceste functii pot fi accesate la
redactarea intrebarii din optiunea ,, Arata extins”.

Exemplul de mai jos specifica scriptul pentru finisarea redactarii normelor intregi ale
personalului.

Script finisare redactare

1 war walue = parseFloat (thisE.value);

2 if(isNaN(value)) wvalue = 0;

4 thisE.value = (Math.round(value/0.25))*0.25;

In imaginea de mai sus este marcati cu galben variabila care indicd javascriptul, care
tine de elementul html de intrare la compartimentul ,, Personal de biblioteca in echivalent
norma intreagd’, odatd ce va fi introdus scriptului evidentiat mai sus, dupd introdu-
cerea datelor despre echivalentul norma intreaga la personal, va fi rotunjita valoarea la
0.25, 0.50, 0.75.

Pentru a accesa obiectele care tin de elementele de intrare ale altor campuri este ne-
cesar de activat modul extins de vizualizare a datelor.

8. PERSONALUL @448
8-1. Personal Tip: separator (7393)

Notd: Col 1, 2

Tip: Cifre (4277) (24277F)

o Tip: Numar fractional
(4278)

8-4. Din care personal profesional de bibliotecd si persona! specialzat clificat Tip: separator (7354)
(rummdr)
Nots: Col 3,4

8-2.* Personalul: total (numarul)

"(24278F) L e

8-3. * Personalul: in echivalent norme intregi

In modul extins putem vizualiza numairul de serie al intrebdrii (marcat prin cifra 1) si
numarul variabilei care va reprezenta obiectul elementului (marcat prin cifra 2). Numele
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variabilei este alcatuit din: ,,e” + id_intrebare + ,,F”, de aceea pentru a accesa valoarea pentru
total personal in javascript se utilizeazd: e4277F.value
Nota: In javascript se acceseaza doar valorile pentru chestionarul care se redacteaza.

VI. GESTIONAREA RAPOARTELOR

Anual pot fi create rapoarte alcatuite din mai multe chestionare. Chestionarele pot fi
create individual sau pot fi importate din template-urile create in meniul ,, Toate intreba-
rile”. Modul de creare a chestionarelor si intrebarilor incluse este analogic cu cel descris
in capitolul destinat formarii de template-uri.

Meniul ,,Intrebiri activate” opereazi si gestioneazd rapoartele, aici se afla:

« Optiunea de creare a unui raport;

 Optiuni de redactare a rapoartelor existente

Acasa Rapoarte intrebari activate Toats intrebarile Utilizatori Biblioteci

Intrebdri lunare  Adaug3 un raport

Ultimele 10 v
Statutul Denumirea blocului Nr. de intrebari Inceperea-finisarea intrebarilor
B Raport 2016 | Rapart 2016 (148) 2016-12-20 - 2017-04-27 Sterge
] Raport 20135 (138) 2015-12-01 - 2016-09-16 Starge
B fRaport 2015
B -finisate
H -in derulare
B -in viitar

Pentru a crea un raport accesati butonul marcat cu cifra ,,1” si sistemul te va redirec-
tiona spre pasii de creare a unui raport nou.

Campurile care apar la accesarea functiei ,,Adauga un raport™

« Numele succint al raportului in trei limbi;

« Data inceperii raportdrii;

o Data finisdrii raportarii.

Creati un raport nou:

o Ro Raport nou Ru Raport nou En Raport nou

Datz inceperii::  2018-04-01 e

Data finisari intrebarilor: 2018—04.-15 e

Salveaza | %% Imporiare rapoarte pentru biblioteci |

Notd: Raportarea poate fi restrictionatd pentru biblioteci de cdtre administratorul
national din meniul ,Rapoarte” accesand ,Editeaza bloc de intrebari” si completand
campurile.
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Dupa crearea raportului sunt accesibile urmatoarele optiuni:
« Chestionarele existente din template-uri sunt importate din meniul ,, Toate intrebarile”
o Deoarece prin structura sa rapoartele diferd, template-urile centralizatoare la fel pot
sa difere. In acest context, pentru a pastra forma in care se genereaza raportul in fiecare
an, este necesar ca si template-ul centralizator sa fie creat individual pentru fiecare raport.
Editare bloc de intrebari:

Ro Raport 2016 Ru Raport 2016 En Raport 2016

Datainceperi:  2016-12-20

Data fingarii intrebarior: < 2017-04-27

Saleazd | = mportare rapoarie pentru biblioteci :

Adatigati o nirebare’ (saun un bloc de intrabdr)

Adaugd un block Tmportd alte intrebdn Templats centralizator Aratd normal
6.1. Importarea chestionarelor din template

Toate chestionarele care trebuie sa fie incluse in raport se bifeazd, (vezi imaginea de mai
jos), apoi apasa butonul ,,Salveaza”.

Bloculfintrebarea ce trebuie copatz  Tioul de date al intrebari

Intrebarile:
1. DATE GENERALE | OBLAE CBEAEHWA 218
1-1. Localul bibliotedi Tip: separator Redacteaza

Reordonati chestionarele imediat dupd importare.

6.2. Importarea de rapoarte pentru completare

Chestionarele sunt create automat pentru toate bibliotecile, accesand butonul
»Ilmportare rapoarte pentru biblioteci”

Editare bloc de intrebari:
Fo Rapart 2016 Ru Raport 2016 En Raport 2016

Data inceperii: [2016-12-20

Datz finisafil inbebatilor: |2017-02-22

Salveazs 8 Imporiare rapoarie pentiy hibliovect |

Adzaugatl o infrehare  (saun un bloc d= intrehan)
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Importarea de rapoarte presupune listarea formularelor completate si crearea unor
copii a chestionarelor pentru etapa curentd de raportare. Rapoartele sunt completate
de bibliotecarii raportori, pentru un raport nou creat pot fi selectati alti bibliotecari
raportori.

6.3. Arhivarea si reutilizarea rapoartelor arhivate

Sistemul de Raportare Online 6-c dispune de functia de arhivare a rapoartelor. Din punct
de vedere tehnic procedura de arhivare presupune copierea datelor raportate intr-o tabela
separatd a bazei de date. Ca rezultat operarea cu rapoartele in derulare sau finalizate de-
curge mai rapid (serverul este mai putin incarcat).

Functia de arhivare dispune de urmatoarele operatii:

o Arhivarea datelor raportate. (Dupd arhivare raportul este marcat cu galben);

« Stergerea definitiva din sistem a rapoartelor arhivate. (Stergerea rapoartelor sunt
active doar dupad arhivare);

« Restabilirea datelor arhivate

RAPORT 6C  Suen e sspotars o QT ———

Nota: Dupa arhivare, rapoartele nu mai sunt accesibile pentru a fi gestionate, vizua-
lizate sau utilizate pentru generarea rapoartelor centralizatoare.

VII. RAPORTAREA SI MONITORIZAREA
RAPORTARII

Meniul de vizualizare a raportarii este destinat pentru:

« vizualizarea deruldrii raportdrii si a rapoartelor istorice;

o vizualizarea detaliilor rapoartelor completate pentru biblioteci;
« exportarea datelor statistice;

« agregarea datelor statistice intr-un raport centralizator;

« stergerea rapoartelor de bibliotecd

Meniul de raportare are urmdtoarele functionalitati.

o Filtru dupa raion al bibliotecilor;

« Filtru dupa tip al bibliotecilor;

o Filtru dupa nume al bibliotecilor;

« Selector pentru raportul centralizator in care se agrega datele;

o Butonul de descarcare al raportului centralizator daca a fost selectat;
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« Selector pentru filtrarea blocului de date pentru care se vizualizeaza datele interactiv;
« Selector pentru intrebarea din blocul selectat;

o Buton de desciércare a datelor intru-un fisier excel conform filtrelor aplicate;

« Buton de stergere a rapoartelor pentru bibliotecile selectate;

« Selector pentru toate bibliotecile (pentru stergere);

« Selector individual al bibliotecii (pentru stergere);

o Link de acces la detaliile asupra rapoartelor.

Acasa Rapoarte Intrebdri activate Toate intrebarie Utilizatori Biblioteci

Rapoarte

Selectati raionul: Selectati tipurile de biblioteci:

Ultimele 10 = Toate o |Z| —_— e IZI {umele Bibliotec e

Selectati centralizatorul: Descarca:

H Raport 2016 S o B e

B Raport 2015
# Alege blocul: Alege intrebarea:

© /- o EIEEE o_

B - finisate
B -in derulare
B -in vitor Aratd 10 ~ Biblioted
. ) _ Dai SIS
Denumirea Completat Raionul Localitatea | ; i [
| o
| Biblioteca publicid comunali Logofteni @ 100 Falesti Logofteni qu ;ml 9 [
2017-02-01 _

KA S s S N N B s S TAn LI EELE e

Daca filtrele nu seteaza regimul de vizualizare interactiva (nu a fost selectatd nici o
intrebare), atunci descarcarea datelor statistice intr-un registru Microsoft Excel poate fi
pentru toate datele introduse in raport. In caz ci nu au fost introduse datele in totalitate
pentru o bibliotecd, atunci celula din fisierul Excel va fi nula.

Notd: Descércarea tuturor datelor in Microsoft Excel este o procedura costisitoare ca
resursa si poate falimenta in cazul in care sunt raportate mai multe biblioteci. Sugeram
sa descarcati datele fiecarui raion in parte.

7.1. Vizualizarea interactiva a raportului

Vizualizarea interactiva a raportului presupune extragerea in regim interactiv a datelor
din biblioteci pentru o anumitd intrebare:
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Alege blocul: Alege intrebarea:

&) PERSONALUL B 2-2)Din numarul personalului: bibliotec B Total: 2252.5

Arata 10 ~ Biblioted

Denumirea Completat Raionul Localitatea Raspunsul
"Eitllior.eca publicd comunald Logofteni l o6 Falesti Logofteni 1 |
Albina Comunald/ Sateasca 896 Cimislia Albina 0.5
Batir Comunala, 5ateasca 96 Cimiglia Batir
Batir 5dteasca p-u copil 96 Cimisha Batir 1
Bibilioteca publica 96 Ocnita Verejeni 1
- Bibilioteca publica 96 Oecnita Lencauti 1
Bibilioteca publica 96 Oeniga Hadarauti 1
Bibilioteca publica 96 COcnita Lipnic 0.25
Bibilioteca publica 96 Ocnita Dingeni 1
Grinauti-Moldova 1

Bibilioteca publica 96 QOcnita

Vizualizati de la 1 pana la 10 din 1,353 Bibliotec

Precedenta 1 | 2 3 4 5 136 Urmatoarea

In imaginea de mai sus este un exemplu de vizualizare interactiva pentru intrebarea
»Din numarul personalului: bibliotecari - in echivalent norme intregi”. Observam marcat
totalul pentru echivalentul normelor intregi. La fel se calculeaza totalul si pentru intrebari
de tip numeric, ca de exemplu ,,Personal total’.

7.2. Gestionarea cu datele raportate si activarea individuala a rapoartelor

Dupa selectarea individuala a datelor raportate (punctul 1-2), din interiorul meniului
de raportare sunt accesibile urmatoarele functionalitati:

o Selectarea tuturor rapoartelor prezentate de biblioteci;

o Selectarea individuald a raportului;

« Stergerea datelor raportate.

Nota: Este o operatie ireversibild;

o Activarea raportdrii pentru bibliotecile selectate. Functionalitatea este accesibila
doar daca raportul este activat;

« Dezactivarea raportdrii pentru bibliotecile selectate.
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& Ajutor onling Roman3 Pycoumit English

R.APORT U Sistem de Raportare Online FsEea - ELge SXsie

Acasa Rapoarte Intrebari activate Toate intrebarile Utilizatori Biblioteci

Rapoarte
Selectati raionul: Selectati tipurile de biblioteci:
g Rl e Mum:
Ultimele 10 v i ¥ = :
Operatii cu bibliotecile o e e ‘
I Raport 2019 selectate: |
Selectati centralizatorul: Descarca:
B Raport 2018 B [
---------------- R ‘ ‘
B Raport 2017 B
O Raport 2016 Alege blocul: Alege intrebarea:
-— v - W
Toate — 7 Ee g B =
= Aratd[10 v |Biblioteci
| | Data ultimei '
Denumirea Completat| Raionul Localitatea a_a u_ f"‘” B o
intrari ™
i = = 2020-03-18
B -finisate 00 i L ) —
10 alesti ogofteni 08:33:36 |_|e
@ - in derulare [
A20-07-2
O - in-vitar ; 100 Cimislia Albina e o 0
- 15:24:35 g
O - arhivate
2020-02-03

100 Cimiish Bati
v i i 135793 L

Functionalitatile (4) si (5) nu activeaza sau dezactiveaza individual raportarea, dar
poate activa sau dezactiva rapoartele din cadrul departamentului pentru care a fost se-
lectat raportul.

VIII. CREAREA RAPORTULUI
CENTRALIZATOR

Raportul centralizator reprezinta o modalitate automatizatd de agregare a datelor in
conformitate cu o structurd predefinitd. Agregarea similara poate fi realizatd si manual,
utilizand optiunile Excel (PivotTable etc.).

Raportul centralizator se creazd individual pentru fiecare raport, avand in vedere faptul
cd la fiecare raportare chestionarele se schimba.

Pentru un raport nou se poate crea un centralizator de la zero, sau se poate reutiliza
unul existent. Cea mai simpla solutie este reutilizarea raportului existent.

Raportul centralizator se incarcd in sistem dupd ce toate chestionarele au fost stabilite.
Modificarile in chestionare, intrebarile modificate pot avea impact asupra rezultatului
din centralizator. In caz ci ati modificat denumirea intrebarilor aveti grija sa revizuiti
centralizatorul.

Accesim meniul ,,Intrebari activate” si selectim raportul pe baza ciruia se creazi
centralizatorul. Apasam butonul ,, Template centralizator”:
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Acasa Rapoarte intrebdri activate Toate intrebarile Utilizatori Biblioteci
- A o -
Editare bloc de intrebari:
Ro Raport 2016 Ru Raport 2016 En Rapart 2016

Data inceperi:  2016-12-20

Data finisarii intrebarilor:  2017-04-27

Salveaza | # importare rapoarte pentru biblioteci |

Template centralizator

Centralizatorul se creaza in baza agregarii valorilor in conformitate cu numarul de
serie a intrebarii si tipul de biblioteca.

Daca doriti sd creati un centralizator nou, atunci descarcati centralizatorul vechi si il
redactati conform descrierii de mai jos.

Adaugati o intrebare  (saun un bloc de intrebari)

Adauga un block Importa alte intrebari Aratd extins

8.1 Etapele de pregatire a centralizatorului:

« Incdrcarea centralizatorului in sistem se realizeazi dupi ce a fost finisat chestionarul
din sistem;

« Este necesar pentru a incérca in centralizator indicatoriii cu care vor fi asociate datele
din centralizator;

Acasa Rapoarte intrebari activate Toate intrebdrile Utilizatori Biblioteci

< Inapoi spre raport
incarca template

| Choose File | No file chosen

Arata |25 v
Nume Template 4 Creat Dimensiunea fisierului Gestioneaza
B raport centralizator 2017-01-24 01:18:20 89.80KB
Vizualizati de la 1 pand la 1 din 1 Precedenta | 1 Urmétoarea
|

o Descircatti centralizatorul din sistem, facand clic pe numele fisierului;
o Deschideti centralizatorul si verificati dacd s-a importat toti indicatorii si tipurile de
biblioteci in sheet-ul ascuns ,,serial”.
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3 Default Width.., |
4 Des‘tmatla Ministerul Culturii al Republicii Moldova, Bibliote yigpty i Moldova
5 Prezinta: Sectia, directia culturd (raionald, municipald, UTAC Hide & Unhide ’ Hide Rows
Y | Organize Sheets Hide Columns
8 RA| Rename Sheet Hide Sheet
10 pi Move or Copy Sheet.., UrikideRows
I dalrulor B Unhide Columns
|11 | Eantechon | Unnhide Sheet..
—*r:ﬂi Pratect Shaet... B =
- é Locatul1- :,4. Lock Cell steci % ’JHUnhide st
" =] T H B8
TIPURI DE BIBLIOTECI <3 ~ | & Formatcels. . B 5=
Z= = | B s N | 8258
g2 |® |8 |E | 8 |=€88| E |f=z2
E| g |8 | F |B85| 8 | & Z
= 7] 5 £ < [£28| = m e
13 e~
14 A 1 2 3 5 6 8
01. Biblioteci si filiale din sistemul Ministeruhi
£ R = 0 0 0 0 0 0 0 0 |
19 |Culturii (suma rand. 05+07+10+13+14)
M < » »| pagl /pag? . ‘pag3 pag .pag5 pagh . pag? . 'pag8 . pii|4 | i |
Ready | |[EoE s (= L)

« In imaginea de mai jos este prezentata o secventa din sheet-ul ,,serial” cu indicatorii
din raport (vezi coloana A), identificatorul de serie (vezi coloana B), tipurile de biblio-
teci pentru care se face raportul (vezi coloana C) si aliasul tipurilor de biblioteci (vezi

coloana D);

B H %
“ HOME [NSERT PAGE LAYDUT FORMUILAS DATA REVIEW VIEN
o d - E o BE= o | L B °H 0] E’J i B
0, o o -] a =_— ®&- Sweplet General e | T _x s ]
Paste B I U et HeBhr === == ElMegetiCerter + 5+ % v | %) §f  Condbional Formates Cell |.|n=d Delete Farmat
- Formatting = Table = Styles - - -
Clipboard & Font n alignment W Number 5 Styles Cells
B1 - | Bam
: A 5| c D E F

1 |{1-1jLocalul bibdiotecii G454 Biblioteca Raional BR

2 |1-2jLocalul bibliotecii este special 7 4726 Bibliotaca Municipald BM

3 |1-3jLocalul biblioteci este reamenajat? 42473 Eiblioteca Orsensasca BO

4 |1-djLocalul bibliotecii este propnu? 5349 Biblioteca Comunala/S&teasca BCS

5 |1-5)Localul bibliotecii este arendat? 5351 Biblioteca Naticnald p-u Copil BHC

6 |1-6)5tarea fizich a localului Dibliotecii 5453 Biblioteca Natonald RM BH

T |[1-7)Hecesitd reparati capitale [1) 4247 Filiala Municipala Fil

8 [1-8hvanzta (2} GI4E Filiald Orizenzesca FO

9 1-8)Suprafzia totala a localulu biblictzcii (m. p.) [Se introduce un numar intreg| 4250 Filial5 S&teasca pu copi FC5

10 [1-10)Timp madiu de functionare pe s3ptamdnd 4253 Filiald Municipald p-u copii FCM

112 -1jGan, publicatii serale [Mr rind 20] 5455 Filialg Orizenzascd p-u copii FCO

12 |2-2)Achizifii in cursul anulul 4353 Filiald Municipala de Carte Romana FMCH

13 |2-3|Eliminan 4354 Filala Orisensasca de Carte Romana  FOCR

14 | 2-4)Existent la sfirsitul anului 4352

15 | 2-5)Mumdarl de titlri [MNr.dnd 30] 5456

16 | 2-6Achizitii In curaul anului 4357

1T | 2-7)Eliminari 4358

18 |24 )Exstent la sfirsitul anuh 4356

19 |2:9)Din sl publicaiii seniale (revists, snuare, zisrs) [Nr. rind. 40] 6457
20 | 2-0Achiziti in cursul anulul 7348

pagl | pag2 | pagy | pagd | pagS | pagh | pag? | pagd | pagd | serial ) A1

Eugeniu Munteanu =
2-A
5. 27 i
f Sort & Find &
=7 Filker ~ Select =
Edliting ~
~
i< H | =
0

g

« Pentru agregarea indicatorilor in raportul centralizator cream 3

randuri imediat

dupa titlurile indicatorilor si trei coloane dupa tipurile bibliotecilor. Aceste randuri si
coloane vor specifica modul de agregare a datelor de la stinga la dreapta, de sus in jos

de la celulele de intersectie;

o Dupa redactarea centralizatorului sheet-ul ,,serial” urmeaza sd fie ascuns.
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8.2 Agregarea tipurilor de biblioteci

Modurile de agregare dupa tipuri de biblioteci:
Pentru prima coloana creatd este necesar ca fiecare rand al tipurilor de biblioteci sa fie

definite celulele de tip date si s3 referentieze denumirea tipurilor de biblioteci. In imaginea
de mai jos este incercuita optiunea din Microsoft Excel care formeaza celula de tip date.

Noti: Este marcat cu galben modul de referentiere dupa nume al datelor. In sheet-
ul ,serial” a fost definit tipul de date ,,types” pentru denumirea tipurilor de biblioteci,
referentiem doar tipurile de biblioteci.

B E %
HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA | REVIEW  VEW fugeniu Muntesny
[E] Connections | 4| [T ‘Y Clmar e e - | W B 1535 S = =
S L vE W Em= [EF BE| = |H |,? uE EE —l:t
) gy ok | T Tewttn Flesh  Remove]  Data fomolidets WhatF e hist | Group Ungroup Subtcksl
| N Terdvanced  colmns Fil - Duplicated Validation - nalysis - . .
Get Bternal Date Connectruns Sort & Filter Outline T -~
B23 - fr | Filiaky s3teased pu copii
A B C (5] . F ] H | " K kE M M o l a R S [=
10 privind acthitatza biblictecilor publics in amil 2016
TR EALE Elepari izares bibliotcilor confor manmi colscqalar (dups
n 3 1]
; Starsa fimcia = 5
1 2 Loahlbbloest |ttt 2 275 4 |5 5 B
TIPURI DE BIRLIOTEC e = E k(22 EZ
E2 (3| 3 |z |% 225 5 BE (2R |2 2
e | E -1 = = 0 - BE (542 2 E
. = =1 - A L& lregl =2 PR (G| & B
13 Dieta Validation ? 3 g; g EE
14 A Humele bpulu | =ehul de g g ) 1i E] 13 14 15
- | | Settings | input Message | Emar Aleit - r T T g3 T =
validation artetia 2|22 2|2 |z
i b Allaw x Rt = x: L i o
ust T| 7| lgnare blank I a4 | & = =3 & o
L] & = & & & & =
5 Data W el dropdown =+ = = = ~+ ~+ =
15 e =) e e L e =}
18 “ir.de sefie a intrebani batwaeen T M MTIT MY M7 M7 4T3
i Valoares minima | - 1 01 5001 10001 100001 D001 | 1EHM
18 al, i | T 'SE-I | | 2000 | sD00 10000 1000DD SODGOO LE-D6
01 Biblitesi gi flinle din sistenmdl Minisenha L == & [0 | 8 s p =
18 Culrorii (zuma rind 05-07+10-13+14)
oy |02, filila pentm capii {suma ind D6=08+11) . ] 0| e | @ [ 0 [
£ 5 Bibloter i sl proim cogd (moms nd [7] &pply these changes ta all other cells with the same seftings . ) . . . .
21 pe1d |
04 Filizle de carte romineascs | sums tind Lirar all | Lo | Cancel
22 er1ny : 0 o ] ] @ 0 [\
. 05. Bibliotec gi filiale comunale {s3tegt) ( Filisli SAteasct p-u copii . ] BCs-FCS
3 sty
24 06, flisle penc copi Filizlil S&teasca p-u copii FC§ 3

Pentru urmatoarea coloana setam in calitate de comentariu optiunea , type’, cores-
punzator imaginii de mai jos. Celula trebuie sa contina o formula de extragere a datelor

in dependentd de coloana precedenta.

14 A Numele tipuhi [ abreviatural setul de tiourd 1 3 3 4 s 5
= 5 i = =
2 E 2| 2| .
Numele mirebars = = B E 2 =
303|482 | 8
§lz |57 |2
18 - - - = =
16 Nr.de serie a infrebarn #NA 4226 4243 6349 6351 4247
17 Valoarea minima 1 1 1 1 1
18 Valoarea mazima
01 B iBliotas si-filiale din st el Mivisteralis A [y | ;
1g Culturii (suma rand. 05-07-10+13+14) Htype B
o 0 fikale pentru copi (suma rénd 06+08+11) : E 0 0 0 0 (]
03. Biblioteci 5 filiale pentru copit (suma rand E 0 0 0 0 0
21 02+14) : |
04 Filile de carte roméancasca {suma rand :
0 0 0 0 ] ]
22 (19+17)
Filialz 54 A i FCS
05. Biliioeci s fals cormials (sitesty inchisiv RN C BCSFCS
24 06. filiale pertru copi Filials Sdtcascd p-u copl FCs FCs
25 (7. Bitliotect 5 filiale orasencsti inclusiv Filiald Ordzeneascd de Carte Ros FOCR BRBO+FO+FCO<FOCR
28 08. fikale pentru copn Filials Orfscocasci pucopdi  FCO FCOD
27 9. fikale de carte roméneascs Filiala Oraseneascd de Cane RFOCR FOCR -
M A v | pagl osgl . peg3 - Dagt . pegl . pagb . pag7 - pegh . pegd  TJ 4] L\ I LTI
| | [ a1se (=) A o

Cell £33 commerted by mei
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Ca rezultat, la schimbarea coloanei care specifica numele tipului de biblioteca, obti-
nem abreviatura pentru tipul dat. In coloana ,,setul de tipuri” sd specificam ce tipuri se
agrega, utilizdnd abreviatura si semnul ,,.”.

8.3 Incarcarea indicatorilor in centralizator
Indicatorii sunt setati in meniul de gestionare cu raportul.

Acasa Rapoarte Tntrelgactivate Toate intrebarile Utilizatori Biblioteci

Intrebari lunare  Adaugs un raport

Ultimele 10 v
Statutul Denumirea blocului Nr. de intrebari Inceperea-finisarea intrebarilor
it 2019 161) 2019-12-10 - 2020-04-22 Arhives
B Raport 2019 - - (161) o
| Raport L4418 (177} 2018-12-11 - 2019-01-28 Arhiveaza
| B Raport 2017 185) 2017-06-30 - 2018-01-01 Arhiveaza
B Raport 2018 B (155 d ~
Raport 2016 (148) 2016-12-20 - 2017-09-25 Sterge
apor 1 A 15-12- = 1 o
o Raport 2015 (138) 2015-12-01 - 2016-09-16 Sterge

Apoi selectati iconita de mai jos (iconita excel):

Intrebirile:

1. DATE GENERALE | OBLUME CBEJEHWA

2. COLECTII, PUBLICATII SERIALE

] = Modifica Redacteaza Sterge

3. RESURSE ELECTRONICE 3 =

La fiecare intrebare din chestionar, indicati numarul coloanei specificate in fisierul
centralizator Microsoft Excel, unde se:

« specificd agregarea datelor in coloana respectiva pentru numele intrebarii din ches-
tionar;

« alipesc date in mai multe coloane.

9.3) BExistent |a sfirgitul anului

44
10) Brevere

Wt e i 170

10.1) Achizig in cursul anuiul 1
10,2 Elmingn In cursul anuiu -
10.3) Existent fa sfirsmul anu 45

11} Alte documents {documente normativ-tehnice, documente cartografice, documente tridiminsionale; microfarmats, documente Braille ete.)

NGt v rdnd. 1A0

11,1} Achizitii in cursul anului

24
i e s
11.2) Eliminari in cursul anului 35
11.3} Existent la sfirsitul anului 4%
12) Total {unitali materale) (suma rind, 20, 40, 50 - 120}
ASEE: P rand, 130
12.1) Achizitil in-cursul antiul 75 o

12.2) Elimindn

12.3) Existent fa sfirgmul anulul

13} Din care in imba de stat
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Pentru agregarea indicatorilor in coloand, fisierul din Microsoft Excel trebuie confi-
gurat in urmatorul mod:

o randul de identificare a indicatorilor pentru care se calculeaza datele.

Notd: Nu este necesar sd fie completate careva date in acest rand;

o pentru indicator se include doar o nota care are exact textul din ,,serial”;

« numarul coloanei cu care se face asocierea de catre sistem cu intrebarea din sistem
(vezi imaginea precedentd).

A B [ H | J
1 1I. COLECTII
2 Achizitii in cursul
J g g2 - = =
o B = & = a2
= = o ta B e
7 = T e = = E0
= - g T : 5 =0
EE |F3d| = z s | 52
TIPURI DE BIELIOTECI = ® = = = = =
3 E = = = B | e
g 2 g g Z = i
:j =T (o s i
4 =4 !
5 um eum 1. 1L/ 1Lm. 1L/,
7 < 2 2
6 ' EN ] 16 O = 20 21
7| Nr.de serie a intrebarii oa
8 Valoarea minima i r
9 Valoarea maxima | |

Nota: Indicatorii nu mai sunt incércati prin refererire la intrebarile (indicatorii), stocati
in sheet-ul , serial”

8.4. Contorizarea bibliotecilor

Pentru contorizarea bibliotecilor este necesar ca pentru celula care succede vertical
indicatorul ce tine de numarul de biblioteci, sd fie setat comentariu cu cuvantul “count”,
iar insasi celula sa fie completatd cu formula.

10 privind activitatea bibliotecilor publice in anmul 2016
14 L DATE GENERALE
spppce 5t
i 5 Locatul bibliotecii tocal
TIPURI DE BIBLIOTECI 7__‘3 B -
2 2 o = = R -
22 |2 | F | £ |2 |5
g E| & B .8 (212
= 1) b= o) = = E
13 =
14 A Numele tipului [ abreviatura] setul de tipuri 1 2 3 4 5 t
2| = |2 |3
Numele intrebarii E = 2 | d
g 2 2 g 5
. &l R |57 ¢
l 6 Nr.de serie a intrebarii #N/A IMN226° 4243 0 63497 63517 42
1 Oared munma count 1
18 Valoarea maxima
|01. Biblioteci gi filiale din sistemul Ministenlui o i
19 |Culturii (suma rand. 05+07+10+13+14)
20 |02. filiale pentru copit (suma rand 06-08+11) a (
103. Biblioteci 5i filiale pentru copti (suma rand
21 o218y 0 0 a 0 0 (
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8.5. Contorizarea bibliotecilor cu raspuns afirmativ
Daca e necesara extragerea numdrului de biblioteci care au raspuns afirmativ la in-

trebarea: ,,Localul bibliotecii este special?”, atunci trebuie de:
o setat in sistem pentru intrebarea indicator, numarul coloanei din Microsoft Excel;
o accesat celula care a calculat numarul de serie al intrebarii si de setat comentariul
»serial’, corespunzdtor imaginii de mai jos;
o vazut randurile care tin de valoarea minima si maxima ca sa fie nule;

Vezi imaginea de mai jos referitor la setarile necesare.

10 privind activitatea bibliotecilor publice in an
11 LDATE(
12 = Localul biblioteeii
TIPURI DE BIELIOTECI = g
=g — & —
El = 2 E
= w E iz
13 £
14 A Numele tipuui [ abreviatura| setul de tipuri 1 2 3 1
MNumele intrebarii -—5 .—E‘ é
2 i B
- il =
16 Nr.de serie a intrebarii EN/A 42267 4243 O 6340
17 Valoarea minima 1 1 1
18 Valoarea maxima
|01, Biblioteci si filiale din sistemul Ministenitui 0 0 0 0
19 |Cultumi (suma rand. 05+07+10+13+14)
20 102. filiale pentru copii (suma rind 06+08+11) 1] ] 0 1]
|03, Biblioteci 5t filiale pentru copi {suma rand 0 0 0 0
21 [02+14)
|04 Filiale de carte romaneasca (suma rand 0 0 0 0
22 [09+12)

8.6. Contorizarea bibliotecilor dupa colectie

Pentru a contoriza bibliotecile conform marimii colectiilor, pe exemplul numarului
de volume cuprins intre 1 si 2000, este necesar:

o Selectati intrebarea ,, Existent la sfarsitul anului” din totalul numarului de biblioteci;

o Setati comentariul in celula cu numarul de serie al intrebérii cuvantul ,,serial”;

o Setati ,,1” pentru celula rindului “Valoarea minima”;

o Setati ,2000” pentru celula randului “Valoarea maxima”;
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L9
10 ul 2016
SENERALE Feepartizarea biblio tacﬂuf conform mirimii colectiilor (dupd
11 | mimaml de velume)
Samstaxas | = IBERBELE o e |2
12 localului bibliotecii |z 2|2 g [T E M E RS (a2 Elz= B B2
TIPURI DE BIBLIOTECI ggi "= E; %é 5; _gu:f%%é:":’—; E s
S lmag| o [2EE|Ei|cEkEEEdEscE 25 E
E |= &5 5 = = | &0 nx |l Bz |m=FE=E E| B
s < [FF8 2% %S |EeEE[E T 5
14 | A 3 6 7 8 El 10 11 12 13 14 15
| =T e wm| & El2 M2 2 =2 512
2| 2l S| 2 |Z21E20 3|2 |8 |3
2|2 |2 | & | B\ 212|582 |83
e | A & 74 g lelleg | & |8 | & | &
v e 5 oy i i s e il i =
15 — i = =5 ] o o ) ] (5] )
16 Nr.de serie a intrebani | B3FLT 4247 6046 4250 73 | 473 73 73 473 7 4473 73
gEE| Valoarea minima — i i % 2001 J5001 10001 100001 500001 | 1E+H06
18| Valoarea maxima = 3000 JLO000 100000 300000 IEHXG
|01. Biblioteci 5i filiale din sistemul Ministerului
0 i} 0 i} 0 ] o 0 (i} ] ]
19 | Cultuni (suma rind 03+HT+10+13+14)
o0 102, filiale pentru copii (suma rand 06+08+11) 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 a 1]
103. Bibhioteci 5i filiale pentr copi (suma tand
| 0 i} 1] 0 i} o 0 0 0 i) 0
21 [02+14)
|04 Filiale de carte romaneasci (suma rand
| 0 i} 0 0 o o 0 0 0 i) ]
22 109+
{05. Bibliotect 51 filiale comunale (satesty)
23 |inclusiv

8.7. Calcularea sumei pentru indicatori

Pentru a calcula suma indicatorilor trebuie de:

« setat pentru intrebare coloana in sistem care corespunde indicatorului;

o setat ca comentariu la celula care urmeaza numarului de coloand cuvantul , serial”;
o vazut randurile care tin de valoarea minima si maxima ca sa fie nule;

E RAPORT STATISTIC CENTRALIZATO.
privind activitatea bibliotecilor publice i anul 2019

0.
. L DATE GENERALE Repatticars:
Ctarea fiicaa o =
2 Locatul bibliotecii locatutui 2 H (4
2 2 bibligtecii = = |=
= agd - S— ) el
= = el BN
TIPURI DE BIBLIOTECI = o 5 2= Iz |8
= i = e, - .. ] = E i o '
= = = = = = = 2% = st
25| 8|2 |28~ 0z )2 |2
= E o ) = BT (-] Lo
E a2 2|5 | € PE”° JE |z
= = o B i) (=]
z z @ = | &
: BE
4 A 1 2 3 4 5 [i] 7 8 1
5 Nr.de serie a intrebarii
6 Valoarea minima 1 1 1 1 1 1 1 200
i Valoarea maxima 2 500
(1. Biblioteci nationale si publice tentonale (inclusiv filale) a 0 0 0 0 0 0 GHL o 0
8 |(suma rind. 05-+H07+10+-13+14)
g 02. filiale pentru copii {suma rand 06+08+11) 0 0 0 0 1] 0 0 0 0 ]
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8.8. Finalizarea redactarii centralizatorului

Dupa ce centralizatorul a fost finalizat este necesar de ascuns randurile si coloanele
de configurare a modului de agregare a datelor.

| A I E § F G H | J K L M
10 privind activitatea bibliotecilor publice in anut 2016
11 L DATE GENERALE ke
. ' PR 2 Starsa firicd a %
12| & e T localubui bibliotecii [ .2 T | % & |
[ TIPUR1DE BIELIOTECI e E=zE|&E |
= 2 o 230 |28
== = B = L o 2E 2| g & |t
= — = = = = 3 et P =
48 |2 | ¥ |E|E |EE89 E |E2z|aB
=] 2 =] =3 g |2 E&5l E = Z| 25
= w2 B = = [FEE| = m |8 2
| = T
4 A L1 2 3 4 5 & ] 9
01. Bibliotecd 5i filiale din sistemul Ministeruhyi |
0 0 0 i} 0 o 0 0
9 fCulturii (suma rind. 05+07+10+13+14)
20 02. filiale pentru copn (suma rand 06+08+11) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
03. Bibliotect 51 filiale pentru copa (suma rand
0 0 0 ] 0 0 0 0 0
21 [02+14)
(4 Filiale de carte romaneasca (suma rand
0 0 0 ] o 0 o o 0
22 [09+12)
03. Bibliotec: 51 filiale comunale (sategt)
23 linclusiv
24 |06. filiale pentru copa
25 |07, Biblioteci 5i filiale ordsenesti, inclusiv
ac N2 flinla mantn nnni

Fisierul urmeaza sa fie salvat si incarcat in sistem..

IX. EXPORTAREA DATELOR RAPORTATE IN
(CSV- aplicatie de descifrare a codurilor)

Datele raportate pot fi exportate in format CSV, pentru a fi ulterior prelucrate in pro-
gramul Microsoft Excel cu ajutorul functiei Pivot Table.

Pasii de exportare a datelor in CSV:

o Selectati raportul si descarcati fisierul CSV, accesand butonul 2.

RAPORT 6-C  sistem de Raportare Online Munteanu Eugeniu 1=
Acasa Rapoarte frirenén activate Toste intrebarile Utilizaton Bibliotaci
Rapoarte
Selectati raionul: Selectati tipurile de biblioteci:
Ultimele 10 v Toatz ) e - Murnzie Bibloted...
Operatii cu bibllotecdle
B Raporl 201 9° Sefetiates
Selectati centralizatorul:  Descarca:
B Raport 2018 ] j
W Raport 2017 e
O Raport 2016 Alege blocul: Alege intrebarea:
O Raport 2015 - i - i &
Toate

] Aratd |10 v | Biblioteci
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¢ Deschideti un document in Microsoft Excel.

o Selectati optiunea import de date din text si selectati fisierul descércat in format CSV:

@ d
“ HOME  TSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS | DATA  AEVIEW  VIBW  ADCHINS  TEAM
v, [El Connections - 2| [ET3 t = — T e €LF LE
2=, 2l Yo B M X 8= B % ¢ i
Psfresh o g| Gort  Filler i Testto  Flash  Remaove Dats  Consolidste What-lf Relebansh Group LUngroap Subtotal
All- Edlit Lir Veddianeed  Colimng Fil  Duplicates Validation Analysis - -
Cannectians Sart & Fifter finta Tanls Cutine
AL fx o
[ Impert Text File =
B € D E
: @‘ Y| 3P v, Scarch Resnltain Bivarnizads v [ ¥p]| [Rapadt 2018
=
; Crganize = £~ O @
4 8 Micrasoft Ecel u "~ Raport 2019 Toate 2020-06-17.csv n Date modified: 17.06.2020 14:58
3 WL pumele b pui hitfinteei Rainnul Local ot Rl | b i Sire D48 KB
-] o e Locabul biblio £ special T Localul bibliotecii ecte resmenajat] Locatil bi. g
7 B Cesktop DOmei\ Do o
8
: I Downlaads a. Raport 2018 Toate 2019-07-15 (2).csv Jebe modsdied: 1507, 2019 10:56

Text Import Wizard - Step 1 of 3 [ L 2

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, chioose MNext, or choose the data type that best describes your data,
Criginal data type

aose the file type that best describes your data:
(@ Delimited - Characters such as commas or tabs separate each field.

(7 Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Start impaort at rows |1 | File grigin: | 65001 : Unicode (UTF-5) e EI

D My data has headers.

Preview of file D\mei\Downloads'\Raport 2019 Toate_2020-06-17.csv.

umele BibliocteciiTipul biblioteciiBeiocmullocalitateslocalul kiklictec =
snscrans DuBmiorexa noc. CemermmiBibliotecd Comanali/SEteasciGagiuziaSvet E
Ercxaa BxBrmrorexra c.lsmepmaFilizlé S&tesscd p—u copiifigauzizlfvdarma

!I encocrad Bubmiorexa o AmmapmaBiblioctecd Comunali/S&teasciGigiuzialwdarm
5 benscxan SmBmicrexs o BemamezBiblictecs Comunzla/SateascéGigiuziaBesalm | =

Coma ] oo | (E]) [ |

o Selectati optiunea cu caractere de delimitare (1), iar codificarea datelor UTF-8(2):

I

o

o Selectati optiunea ,,Tab” in calitate de caracter de delimitare. Urmatoarele setari sunt

optionale. Finalizati operatia selectand butonul ,,Finish”.
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r

Text Import Wizard - Step 2 of 3 : ? A %

This screen lets you set the delimiters your data contains, You can see how your text is affected in the
preview below,

Delimiters

[:| Treat consecutive delimiters as one

Text gualifier: . z |E|

Data preview

umele Biklictecii

ipul biblictecii
entcxan Dubmorexa noc . CBeTIEm

iblioteca Comunal&y/S&teasca
ilialé S&teascd p-u copii

aionul ocall *
agiuzia [Fwvetl) |
Egiuzia PRvda
&dgéuzia Pvda
Egiuzia gall =

ercxan BuBrmorexa c.hmmapms

necxan Bubmeorexa oo AsmapmMa

iblioteca ComunalidsS&teasca
enscras BuBmiorexa c.Bemamas

iklinotecid ComunzliE/S&teasca
1 gl

[ Cancel l’ < Back ]L Mext = J’ Finish

1™

)

o Operatia de transfer a documentului CSV in Microsoft Excel este finalizata. Pentru
a prelucra informatia salvati fisierul imediat in calculator.
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SISTEMUL DE RAPORTARE ONLINE 6-C

SUMAR
Lista abrevierilor $i acronimelor .........oococveeerereeiineiiiieeeeceeeeee e, 3
INTRODUCERE ...ttt ettt a et a e ae e ne e 4
Reprezentarea vizuala a Sistemului de Raportare Online 6-C ..........cccovvveeereneenne. 5
I. ACCESAREA SISTEMULUI DE RAPORTARE ONLINE 6-C...........ccccecceueunnes 6
II. MENIUL PRINCIPAL..........coooceiiiiieiieieieciice et sessenes 6
ITI.GESTIONAREA BIBLIOTECILOR RAPORTOARE .........ccccocniiiiiineinene. 7
3.1. Redactarea/addugarea ibliotecilor............ooeueueevcinininivieiciiinineecccieiseeenes 7
3.2. Conturile de administratori rQiONAli..............ccccccccvvvivivicuciininniicecicieneeene 8
3.3. Redactarea LoCALIEALIIOT ........c.ccvevveeereereereeieciecieeeeeeee ettt 9
IV. CATEGORIILE DE UTILIZATORI .........ccooiiiiiieneeeeeeeeeeeesee e 10
4.1. Tipuri de UtIlIZAtOTT ..cueueueeeeiieirieieeee ettt 10
4.2. Comletarea campurilor pentru crearea contului de ,,Bibliotecar Raportor™...... 12
V. FORMAREA DE TEMPLATE-URI PENTRU RAPOARTE...........cccccccvveuunns 14
5.1. Reordonarea intrebdrilor/blocurilor prin ordonarea pasilor numerotati............ 14
5.2 Redactarea detaliilor chestionarului (blocului) — optiune pentru administratorul
RALTIONAL. ...ttt ettt 15
5.3. Modificarea continutului chestionarulidi..............cccoeueeveneenncennecnneeeneeenes 15
5.4. Componentd de gestionare a relatiilor ............cccoceevnreeeucioennnseeeertsenseenenes 16
5.5. Addugarea intrebarilor in CRESHIONAT .........ovueueuceveininirieieicttessee et 18
5.6. Interactiunea campurilor la cOMPIEtare..........cooueeveveeinirieinireiiseesseeeeeeene 19
VI. GESTIONAREA RAPOARTELOR.......c.ccoovmiiircincieeceeeecseeie e 20
6.1. Importarea chestionarelor din template..............ooeeeeeoenenrrecccinnsrecceenn, 21
6.2 Importarea de rapoarte pentru COMPIELATE...........cveerreeererieiririeiisieeeeeeeseeaes 21
6.3 Arhivarea si reutilizarea rapoartelor arfivate ..............ccccevniecccnnnenccrennens 22
VII. RAPORTAREA SI MONITORIZAREA RAPORTARII .............cooomrrerrrnnnne, 22
7.1. Vizualizarea interactiv@ a rapOrtulli...........c.cccoceeveveeueueeeoenennsiececreninseecieenen. 23
7.2 Gestionarea cu date raportate si activarea individuald a rapoartelor .................... 24
VIII. CREAREA RAPORTULUI CENTRALIZATOR .......cccccveiiiiiininceccnne 25
8.1. Etapele de pregitire a centralizatorulii ............cccoovueevineeeniniceniniciiinecenecenes 26
8.2. Agregarea tipurilor de DibDlioteci .........ovueucueeevininiriciciciiiinireeectes e, 28
8.3. Incdrcarea indicatorilor in CeMtralizator ...........o.owevevrerrereerssssiesssssssssssssessensens 29
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8.4. Contorizared DiDIIOtECIlOT ...........c.couvueueiririeinieieieeee ettt 30
8.5. Contorizarea bibliotecilor cu raspuns afirmativ............cceveeecveinnnerercecennnn. 31
8.6. Contorizarea bibliotecilor AUpd colectie............comeunmeenneinnicirireeinecene 31
8.7. Calcularea sumei pentris iNdiCALOT . ...o..cucucueeiiririricieiciiirerree e, 32
8.8. Finalizarea redactdrii centralizatoriulii...........cooeveeueuceienininneeciirnseecceenn, 33

IX. EXPORTAREA DATELOR RAPORTATE IN (CSV - aplicatie de descifrare
2014 1119 1 (1) o FER TR 33
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